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» Ha gyermekek biztonsagban érzik magukat,
Megtanulnak hittel élni.
Ha a gyermekek megerositve élnek,
Megtanuljak magukat szeretni.
Ha a gyermekek elfogadva és bardtsagban élnek,
Megtanuljak megtaladlni a szeretetet a vilagban.”

(D.L. H.: Egy élet a kezedben)



A munkaterv jogszabalyi hattere

- 2011. ¢évi CXC. torvény a Nemzeti kdznevelésrol

- 2011. évi CXC. Torvény végrehajtasi rendeletei:

- 20/2012. (VIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérol
—32/2015. EMMI rendelet a 20/2012 EMMI rendelet modositasa

- 229/2012. (VII1. 28.) kormanyrendelet a nemzeti kdznevelésrdl szold 2011. évi CXC.

torvény végrehajtasarol

- 32/2012. (X.8.) EMMI- rendelet a Sajatos nevelési igényli gyerekek 6vodai nevelésének
iranyelve és a Sajatos nevelési igényill tanulok iskolai oktatasanak iranyelve kiadasarol

- A 363/2012. (XII. 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos Alapprogramjarol

- 26/1997. (1X.3.) NM rendelet iskola-egészségiigyi ellatasrol

—1997. évi XXXI. Torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

- 346/2013. (I1X. 30.) Korm. rendelet a pedagogus —tovabbképzésrol, a pedagogus
szakvizsgarodl, a résztvevOk juttatasairdl és kedvezményeirdl

- 326/2013. (VIIL. 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok elémeneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXII
L. torvény koznevelési intézményekben torténd végrehajtasarol

- 249/2015. (IX. 8.) Kormany rendelet a pedagogusok elémeneteli rendszerérdl €s a
kozalkalmazottak jogallasarol rendelet végrehajtasarol

- Magyarorszag alaptorvénye

- 2012.évi L.térvény a munka torvénykonyvérdl
- 40/2020(I1L.11.)Kormanyrendelet

- 45/2020(111.14.)Kormanyrendelet

- 152/2020(IV.27.)Kormanyrendelet

-26/1997.(IX.3)NMrendelet 3.sz. melléklete



- Utmutato a pedagogusok mindsitési rendszeréhez

- Orszagos tanfeliigyelet, kézikonyv 6vodak szamara (2016)

- Onértékelési kézikdnyv dvodak szamara. Oktatasi Hivatal, (2016)

A munkatervben figyelembe vételre keriiltek az intézmény miikodését, tevékenységét

meghatarozo fontosabb belso szabalyozasok is, igy kiilonosen:

- az intézmény pedagogiai programja

- az intézmény szervezeti miikodési szabalyzata;

- az intézményben mikddo szervezetek mikddési dokumentumai(munkacsoport,
gyermekmiihelyek programja)

- az intézmény Onértékelési kézikdnyve

1. Bevezeto

A Nagyasszonyunk Katolikus Ovoda 2020/2021. évi munkaterve az o6voda
nevelOtestiiletének, alkalmazotti kozosségének neveldmunkdjat, feladatait meghatarozo
dokumentécidja. Tartalmanak alapja a fenntartdi, intézményvezetdi elvarasok, az oOvoda
pedagogiai programjaban szerepld célok feladatok, az el6z6 év ellendrzési, értékelési

eredményei (0vodavezetdi, munkacsoport vezetdi ellendrzés, értékelés, csoportértékelések)

2. Helyzetkép

2020.marcius 16-tol a COVID 19 virus okozta jarvanyhelyzet miatt 6vodank {tigyeleti
rendszerben miikodott tovabb. A sziilok rendszeres tajékoztatasat megoldottuk, a csaladokat
nem hagytuk magukra, 6vondink hetente egyszer belsé online csoportjaikba bejelentkeztek, a
gyermekeknek kiilonbozd tevékenységeket ajanlottak, a sziiloket otletetekkel segitették. Az
ligyeletet senki nem vette igénybe. Dajkdk, 6vondk elvégezték az oOvoda fertStlenitd
takaritdsat, megtortént az egész Ovoda eszkozkészletére vonatkozo leltdrozas selejtezés.
Intézményi Osszefogassal (anyagi tdmogatas) dajkak aprilis végéig a kalocsai Polgarmesteri
Hivatal felkérésére maszkok varrasaval tamogattak a kialakult helyzetet. Majus 4-én az 6voda
megnyitotta kapuit a népegészségiigyi eldirasoknak megfelelden. Junius kézepéig szinte teljes
létszammal miikodotek csoportjaink, betartva a zsilip rendszert a gyermekeket dajkak

kisérték, majd délutan adtak at sziileiknek. Juliusban, majd augusztusban lecsokkent a



gyermekek létszama, augusztus 14-t6l 31-ig az Ovoda teljesen lezart, ligyeletet sem
biztositottunk. Ujra megtortént a fertétlenitd takaritas, szeptember 1-t61 véartuk a gyerekeket
mar csoportbontasban. A befogadds gyermekek sziileit beengedtik az o6vodaba, mig a
nagyobb gyermekek a fenti modon érkezhetnek, tdvozhatnak. A gyakorlatban igyeksziink
betartani az ésszertiség hataraig a megfeleld egészségiigyi ajanlasokat, meg fog torténni a napi
fertdtlenités, a sziilok tajékoztatasa, a gyermekek életkornak megfeleld tajékoztatasa.

Megtortént az oOvoda keritésének a bejarati ajtd cseréje a konyhai eszkdzok potlasa,

agynemik, lepeddk vasarlasa.

2.1.A csoportok kialakitasa, a gyermeklétszam alakulasa:

Az 6voda férohelye: 100

Csoportok szama: 4

Iskoldba ment: 30 6

A Nagyasszonyunk Katolikus Iskolaba: 26 {6 iratkozott
Masik iskolaba: 4 16

Ovodéban maradt : - gyermek

2020-ban tankdteles gyermek: 13 f6 ebbdl 1 elment iskolaba
Az 6vodaba beiratkozott gyermekek szama: 27 6
Bolcsodébol jott: 5 £6

Az dvodai beiratkozaskor egyetlen gyermeket sem kellett elutasitani, jelenleg  a
féréhelyek szama :13

Sajatos nevelési igényli gyermekiink szama: 3 {6

BTM- es gyermekek szama: 4 {6

Logopédiai foglalkozason részt vevd gyermek: 5 {6

Nyaron koltozés miatt kiiratkozott gyermek: 2 6
Az 6voda Osszlétszama szeptember 1-én: 87 {6

A gyermekek befogadasa az év kozben folyamatos.



2.2.Csoportbeosztasok

Csoport Ovodapedagégusok Dajka
Napsugar (befogado) | Vacz Péterné Csupor Edréné
csoport 23 fo Schuckné Balazs Agnes
Csillagfény ( nagy )csoport | Macsai Annamaria Szép Attilané
2116 Horti Bernadett M.

Bernarda novér

Szivarvany (kis kozépso) | Gungl Nora Andras Aniké
csoport 19 f6 Marcsanyiné Koczian

Alexadra
Palanta (kozéps6 nagy) | Beerné Farkas Monika Papp Tiborné
csoport 24 f£6 Janosi Agnes

2. 3.Személyi feltételek:
A négy ovodai csoportban 8 6vodapedagodgus, 1gyogypedagogus foglalkozik a gyermekekkel.

Gyogypedagdgus: Patik Enik6

A Nevelési Szakszolgélat logopédusa Karaszné Dudas Erzsébet a nevelési év elején felméri a
kis és nagycsoportos gyermekek beszédszintjét.
Az alkalmazotti kdzosség tagja 4 f6 dajka, 1 o takarité, 1 konyhés dajka. Karbantarto,

gazdasagi vezetd, adminisztrator k6zos az iskolaval.

2 4. Felel6sok.
1.Intézményi gyermekvédelmi felelds: Kirdly Hajnalka
2.Eszkoz,folyoirat : (Tappancs) Gungl Nora
NOVUM 1 konyv felelés: Macsai Annamaria
NOVUM 2 : Marcsanyiné Koczidn Alexadra
3. Tlizvédelmi fiizet feleldse: Marcsanyiné Koczidn Alexadra

4.Dekoracio, irodai szekrény: Vacz Péterné, Janosi Agnes




Falitjsag: Horti Bernadett M. Bernarda névér,(hit élet) Beerné Farkas Monika(nagy

falinjsag)

5.Mdcsai Annamaria - dramajaték vezetése

6. Janosi Agnes - kézmiives tevékenység vezetése

7.Vacz Péterné: néptanc 3 6vodai csoportban

8.Honlap felelds: Gungl Nora (események , dokumentalasa, fényképek kiildése a
rendszergazdanak)

9.JegyzOkonyv vezetd: Beerné Farkas Monika

10.Egészségiigyi doboz feleldse: Beerné Farkas Monika

11.A COVID 19 jarvany megel6z6 intézkedéseinek betartatdsdnak felelése: Schuckné

Balazs Agnes tagintézmény vezetd

2.5.Munkacsoportjaink a 2020 — 2021-es nevelési évben:

a.) Vallasos munkacsoport vezet6 :Horti Bernadett M. Bernarda névér
Macsai Annamadria
Farkas Monika
Schuckné Balazs Agnes

A munkacsoport kiemelt feladatai a 2020/2021-es nevelési évben:

- egyhazi linnepek, 6vodas szent misék, igeliturgidk elokészitése,

- keresztény hagyomanyok &polasa

- segitség adas, a csoportokban folyo hit felé ndvelés gyermeki tevékenységek
tartalmahoz

- hitre nevelés éves tervének dsszedllitasa €életkorok szerint

b.) Onértékelést TAmogaté Munkakozosség: Vacz Péterné- munkacsoport vezetd

Macsai Annamaria
Schuckné Balazs Agnes

A munkakozosség kiemelt feladatai:

- Az dvoda Onértékelési Kézikonyvének attekintése a torvényi valtozasoknak megfelelden.

- A vonatkoz6 torvények és jogszabalyok tanulmanyozasa, k6zos értelmezése

- Az intézmény miikodését szabalyozd dokumentumai (PP, SZMSZ és mellékletei, Hazirend)
szerinti miikodés folyamatos nyomon, kdvetése, a sziikséges korrekcios javaslatok
megtétele.

- A pedagdgus onértékelések, az intézményi onértékelés koordinalasa.

- A pedagdgiai portfolio elkészitéséhez és védéséhez igény szerint segitségnytjtas.



A  munkakozosségi feladatok ellatasahoz az alabbi eszkozok és informaciok

sziikségesek:
- Az intézmény miikddését szabalyoz6 dokumentumok (SZMSZ, PP, HAZIREND,

MUNKTERYV)
- Oktatasi Hivatal atmutatoi
- Utmutato a pedagogusok mindsitési rendszeréhez ( hatodik modosités)
- Onértékelési kézikonyv 6vodak szamara
- Orszagos tanfeliigyelet: Kézikonyv 6vodak szamara

2. 6. Targyi feltételek:

A nyari zarva tartds alatt megtorténtek a karbantartasi, takaritdsi munkalatotok. ,
javitasa elkésziilt. Megtortént az épiilet a jatékok fertétlenitése a csoportok atkoltdzése, a
jatékok korosztaly szerinti cseréje, az eszkozok leltarozasa. A pedagodgiai munkahoz adottak a
targyi feltételek.

Talalé konyhankban megtortént a sziikséges hianypotlas (tanyérok, poharak). Az évkezdést
20.000-20.000 Ft-tal tamogatta az intézmény, melyet a legsziikségesebb eszkozokre forditjuk
(dekoracio, papiraru).Ovodank online adminisztraciés rendszeréhez sziikséges megosztott

internet, valamint a sziikséges szamitégépek beszerzése folyamatban van.

3. Mukodési terv

Kiemelt céljaink és feladataink

3. 1.0vodai nevelésiink célja:

Célunk, a gyermekek mindenekfelett allo érdekeinek tiszteletben tartdsaval a csaladi
nevelés folytatasaként, illetve azt kiegészitve, olyan feltétel nélkiili szeretetteljes csaladias
légkdr megteremtése, ahol a csalddokkal egyiittmiikddve megismerkednek gyermekeink a
keresztény hit és életmdd alapjaival.

Fontosnak tartjuk, hogy gyermekeink szivesen, O6rdmmel jojjenek Ovodankba, ahol
biztonsagban érezhetik magukat.

Célunk az {tnnepek segitségével hagyomdnyainkat megismertetve, megorizve a
keresztény kultura feltarasa.

Célunk a semmivel nem helyettesithetd jatékon keresztiil, valamint a sokszini
tevékenységek lehetdségének biztositasaval az életkorhoz és a gyermek egyéni képességeihez

igazod6 miveltségtartalmak, keresztény emberi értékek kozvetitése.



3.2. Feladataink:

3. 2. 1. Kiemelt pedagogiai feladatunk:

- A tevékenységben megvaldsuld tanulason beliil:

Az 6vodai tanulés folyamatos, jelentds részben utdnzasos, spontan és szervezett
tevékenység , mely a személyiség sokoldalu fejlodését tamogatja. Tevékenységalapu
modszer alkalmazasaval, valtozatos sok érzékszervet megmozgato, cselekvésre €piild
tapasztalat szerzés biztositasa.

Szervezett nagymozgas, egészséges életmod:

Fontos feladatnak tekintjiik, hogy a gyermekeknek bels6 igényévé valjon a mozgas szeretete,

mely altal fejlédik mozgaskultirdjuk, kitartasuk, novekszik teljesitOképességiik. A testmozgas
segitségével fejlodjon a gyermekekben a rendszeres munka természetes igénye, ritmusérzéke,
fizikai alloképessége, egymasra figyeld magatartasa.

A gyermekek mozgasigényének kielégitése, a mozgas 6romének atélése az dvodai nevelés
minden napjan.(teremben, szabadban), egy-egy korcsoportban.  Kiemelt programokat
szerveziink az egészséges, rendszeres testmozgas igényének kialakitdsa a mozgés
megszerettetése céljabol.

- csaladi sport nap

- mozgaskotta bemutato

- vitamintorna bemutato
Onkéntes alapon hazi bemutatokat szerveziink, javaslom, hogy az onértékeléshez kapcsolodo
egyéni hospitalasok ezen a tevékenységi teriileteken folyhatnak. A tapasztaltak
megbeszElésére, egymads segitésére, Otletek kicserélésére nagyobb gondot kell forditanunk.

3. 2.2.Nevelési feladataink:

Hitre nevelés:

- Alapvetd tevékenységek kozben, cselekvd tapasztalat sordn gyakoroltassuk a
gyermekekkel a keresztény ¢élet normdihoz igazodd magatartast (szeretet,
megbocsatas, igazmondds, Osszetartozas, segitOkészség, Onzetlenség, figyelmesség,
onfegyelem, fegyelem, udvariassag elsajatitasa)

- A keresztény csalddi nevelés folytatasaként a katolikus értékek erdsitése és

kiegészitése, valamint kdzvetitése a gyermek altal a csaladba.



Sajat példankon keresztiil a gyermekek érzelmi vilagat gazdagitva a gyermeki hit

,csirdinak™ fejlesztése, formalasa.

Erzelmi, koz0sségi nevelés:

Baratsagos, elfogadd 0Ovon6i magatartassal a csaladias szeretetteljes 1égkor
megteremtése, ahol a gyermek biztonsagban érzi magat.

Szokasok szabalyok felelevenitése, gyakorlasa a nagyobb csoportokban, a
kisebbeknél az el6zdek megismertetése, gyakorlasa, szeretetteljes, egyéni
banasmoddal a gyerekek rajuk jellemzd sajatos vonasainak megismerése.

Ko6zosség formalasdn keresztil a bardtsagok kialakuldsdnak segitése, az
alkalmazkodas, tiir6, konfliktus megoldd képesség fejlesztése (gyermek-gyermek,
gyermek-felnétt, feln6tt-felnott)

Ertelmi nevelés

Megfeleld ¢életkorhoz, tevékenységhez igazodd mddszerek megvalasztasaval,
valtozatos és élmény gazdag tevékenységek biztositasa.

A gyermekek onkéntes tevékenységre motivalasa, a gyermeki probalkozas az alkotési
Oorom atélésének biztositasa.

Pozitiv visszajelzésekkel a gyermekek sikerélményhez juttatasa.

A gyermekek tanuldsi és magatartasi problémait felismerve megfeleld segitséget adva
a gondolkodasi, probléma megoldasi és egylittmiikodési képességek fejlesztése.

A parhuzamosan végezhetd tevékenységekhez megfeleld eszkdzok, hely, 1d6

biztositdsa, a szabad valasztés lehetdségeinek megteremtése.

Egészséges életmodra nevelés (kiemelt teriilet)

A gyermekek egészségének védelme, 1ddjarasnak megfeleld, napirendbe
beépitett szabadban tartozkodas lehetdségének kihasznalasa.

Az étkezési szokasok alakitdsa. Erdltetés nélkiil az 0j dolgokhoz vald tapintatos
szoktatas.

Higiénikus szabalyok kialakitdsa, intimitas tiszteletben tartasa.

A kornyezet védelméhez és megdvasahoz kapcsolddd szokasok alakitasa, kornyezet

tudatos magatartasra nevelés.

Dokumentéacios feladatok:

Adminisztraci6 pontos, naprakész vezetése.

Eves tervek hataridore torténo elkészitése



- Fejlesztési tervek litemezésének figyelembevétele, ehhez igazodd tervezés. A
gyermeki fejlesztés nyomon kovethetdsége, sziikséges korrekciok végrehajtasa.

- A gyermekek fejlodési naplojat csaladi beszélgetések soran (csaladlatogatas, fogado
ora) a sziil6 aldirdsaval igazolja abban az esetben is, ha nem tud részt venni az
ovono altal kezdeményezett beszélgetésen.

- Az 6voda szabalyoz6 dokumentumainak (PP, SZMSZ és mellékletei, Hazirend)
egységes értelmezése, gyakorlati megvalositasa.

Hataridé: 2020.10.01.

Felelés: Schuckné Balazs Agnes

3. 2.3.Tovabbi feladatok:

- Felkésziilés a pedagogusok eldmeneteli rendszerének alapjat képezd aktualis
mindsitési eljarasra
1.Minésitési eljaras: Gungl Nora

Idépont: 2020.szeptember 22.

- Onértékelést Tamogatd Munkacsoport Ujra alakitasa, neveldtestiilet tajékoztatdsa az
onértékelés feladatairodl.

- Az 1j tevékenységlatogatasi, dokumentum ellendrzési gyakorlat kivitelezése.

- Egyéni hospitalasok megszervezése,( foglalkozaslatogatas ,interju,
dokumentum ellen6rzés )

- Orszagos tanfeliigyelet- Onértékelési kézikonyv 6vodak szamara
dokumentum alapjan 6vodank onértékelési feladatainak elvégzése.

Hataridé: 2020. 10.30.

Felel6s. Vacz Péterné

3. 2.4.Eqyéb feladatok:

- Palyazati lehetéségek nyomon kdvetése.
- Megfeleld kapcsolat épitése, fenntartasa fenntartoval, iskolaval, varos 6vodaival, egyéb

intézményekkel.



3. 3. A nevelési év rendje

A 2020/ 2021 tanév rendjét-a nemzeti koznevelésrol szo16 2011. évi CXC. Torvény 94.§ (1)
bekezdésének, valamint a 212/2010.(VIL.1.) Korm. Rendelet értelmében-az emberi
er6forrasok minisztere 3/2012.(VI.8.) EMMI rendelete hatarozza meg.

3. 3. 1.Nevelési év:
Els6 nap: 2020. szeptember 1. (kedd)
Utolso nap 2020. augusztus 31.(kedd)

3. 3.2.Az 6voda nyitva tartasa:

Az 6voda a hét 6t munkanapjan 1épcsézetes munkakezdéssel ill. befejezéssel naponta 6.00- tol
18.00-ig tart nyitva.

Reggeli tigyelet 7.00-t61 délutani ligyelet 16.30-t6l 17.00 tart. Ez id6 alatt is 6vond
foglalkozik a gyermekekkel.

A nyitva tartés a sziilok igénye szerint modosulhat.

3. 3. 3. Az iskolai 6szi sziinet:

2020. oktober 23 - tol 2020. november 1-ig tart

A sziinet el6tti utolsé tanitasi nap 2020. oktober 22. csiitortok, a sziinet utani elso tanitasi nap
2019. november 2. (hétfo).

3. 3. 4. Az iskolai téli sziinet:

2020. december 18- tol (péntektdl) 2021. januar 3-ig tart. A sziinet eldtti utolsé tanitasi nap
2020. december 17-e (csiitortok)A sziinet utani elsé tanitasi nap 2021. januar 4-e (hétfo)

3. 3. 5. Az iskolai tavaszi sziinet:

2021. aprilis 1- t6l 2021. aprilis 6-ig tart. A sziinet el6tti utolso tanitasi nap 2021 marcius 31.
(szerda), a sziinet utani els6 tanitasi nap 2021. aprilis 7-e (Szerda)

3. 3. 6. A munkanapok atrendezése:

2020. dec.12. szombat munkanap
Az iskolai sziinetek az 6voda nyitva tartdsat nem befolydsoljak, a sziil6i igények felmérése az
0szi és tavaszi sziinetben csoportdsszevonds forméjaban ligyeletet tart.

3. 3. 7. Az 6voda nvyari zarva tartasanak tervezett idopontja:

2021. augusztus 1- tél augusztus 31- ig



Nyitas: 2021. szeptember 1-én

A nyari zarva tartds idején sziildi igények felmérése utdn a varos iigyeletes ovodajaval
megbeszélve ligyelet biztositasa.

A COVID 19 jarvany helyzettel kapcsolatos kézponti intézkedések az 6vodai sziineteket
modosithatjak.

3. 3. 8. Nyilt napok az ovodaban:

Adventi idében december 15-t6l, 18-ig kozos késziilédés a sziilokkel
Aprilis 21,22,23-ig egészség napok szervezése.
Aprilis 15 -e nyilt nap leend6 6vodasoknak és sziileiknek.
Téma: - kozos tevékenység leendo dvodasainknak
- verselés, mesélés
- vizudlis tevékenység (kozos sliteménykészités sziilokkel, gyerekekkel)
A tevékenységeket a csoport leendd 6vondi vezetik.

Tagintézmény vezetd feladata: - az 6voda bemutatasa

3.3.9.A nevelésnélkiili munkanapok rendje:

1. November 27. péntek

Téma: Adventi elokésziiletek az 6vodaban - ligyelet biztositasa
2. Félévi értekezlet az 6vodaban

2021.01.25. 13.00

Téma: Csoportok féléves értékelése
3. Ev végi értekezlet az iskolaval kozosen

Téma: Beszamolok a tovabbképzésekrol

Tagintézmény vezetd, intézményvezetd éves értékelése

4. Neveldtestiileti kirandulds, illetve szinhazlatogatas

3. 3. 10. Sziiloi beszélgetések, fogadoorak rendje:

Pedagogusok: minden honap utolso hétféje 16.30 -17.30 eldzetes egyeztetés alapjan
Tagintézmény vezeté: minden honap utolsé keddje 16.30 -17.30
3.3.11.A jelentkezés és beiratkozas a 2021/2022. nevelési évre

A jelentkezés idOpontja: aprilis 15.
A beiratkozas idépontja: aprilis 26.27.(hétf6, kedd)
naponta 8.00- t61 10.00-ig

A beiratkozas a virushelyzetre valo tekintettel online is torténhet.



3. 3.12. Az 6vodai befogadas

Az ujonnan felvett gyermekek az adott nevelési év szeptember 1- t6l johetnek 6vodaba.
A befogadas sziildvel torténik fokozatosan 5-6 kisgyermekkel egyszerre. Az ugymond
»edesgetés, ismerkedés” iddszakaban nevelbtestiilettel egyetértve ebben az idében (2 hét)

mindkét 6vond egész nap bent tartdzkodik a gyermekcsoportban.

3.3.13.

Az ovodaztatasi , Kotelezettség ,valamint a tankotelezettséore vonatkozo eljarasrend:

a.) ovodaztatasi kotelezettség:

- Az 6voda a gyermek haroméves koratol a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény,
amely a gyermeket fokozatosan, de kiillondsen az utolsd évében az iskolai nevelés-oktatasra
késziti fel. Az ovoda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétol

szamitott fél éven beliil betolti,

- A gyermeknek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét
betolti, a nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy oraban 6vodai foglalkozason Kell
részt vennie. A sziil0 - targyév majus 25. napjaig benyujtott - kérelme alapjan a gyermek
annak az évnek az augusztus 31. napjdig, amelyben a gyermek a negyedik életévét betolti, a
Kormany rendeletében kijelolt szerv (a tovabbiakban: felmentést engedélyezd szerv)
felmentheti az 6vodai foglalkozason vald részvétel alodl, ha a gyermek csaladi koriilményei,
sajatos helyzete indokolja. Ha az eljarasban szakért6t kell meghallgatni, csak az 6vodavezetd
vagy a védono rendelhetd ki.

- A gyermekek 6vodai beiratkozasa a kijeldlt idodpontban személyes taladlkozassal, vagy online
formaban torténik sziikséges iratok bemutatasaval.

Az 6vodai beiratkozashoz sziikséges:

a gyermek anyakonyvi kivonata

-  TAJ szama

- gyermek személyi igazolvanya, lakcimkartyaja

- sziilé személyi igazolvanya, lakcimkartyéja

- egyeb irat (hatdrozat tartdos betegségrol,(allergia, ill. SNI, rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményrdl)

A gyermek beiratkozasa utdn nyolc napon beliil a sziil6 hatarozat formajaban értesités kap a

felvételrdl, elutasitasrol e-mail, illetve postai formdban. A sziild a gyermek felvételével



kapcsolatos elutasitds ellen 15 napon beliil fellebezést nyuajthat be az intézmény

fenntartdjanal.

b.)Tankotelezettség:

Az Nkt. 45. § (2) bekezdése értelmében a gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31.
napjaig a hatodik életévét betolti, tankotelessé valik. A torvényes képviselO, vagyis a sziild
vagy gyam kérelmére az Oktatdsi Hivatal dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési
évig 6vodai nevelésben vehet részt.

A jogszabalyok alapjan nincs sziikség arra, hogy a sziilé6 vagy a gyam kérelmezze a
tankotelezettség halasztasat az Oktatasi Hivatalndl, ha az illetékes pedagogiai szakszolgalat
szakértdi bizottsdga a sajatos nevelési igény, illetve a beilleszkedési, tanuldsi, magatartési
nehézség megallapitasaval 0sszefliggésben, a kérelem benytjtasara nyitva allo hatarido lejarta
el6tt (azaz januar 15. napjaig) kiéllitott szakvéleménye tartalmazza azt a javaslatot, hogy a
gyermek maradjon tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben.

Ha a szakértdi bizottsagi szakvélemény a gyermek esetében nem all rendelkezésre, az

Oktatasi Hivatalhoz 2021. januar 1. napjatol 2021. januar 15. napjaig lehet kérelmet

benyujtani.

a nevelési év kezdetén felmérjiik a tankoteles gyermekeket

- tdjékoztatjuk a sziiloket, segitséget adunk (kérelmek kitdltése) a fenti teenddkkel
kapcsolatban

- a gyermek fejlédési naplojat a sziild6 rendelkezésére bocsatjuk elolvasasra, az
ovodapedagdgus tajékoztatast ad a gyermek fejlettségi szintjérdl

- az iskolaba mend gyermekeknek lehetéség szerint kiscsoportos iskolaelokészitd

foglakozast szerveziink, a foglakozéasokat az 6voda gydgypedagogusa végzi



4.Unnepek, hagyomanyok

Evkozi id6

Veni Sancte szept. 20.

Terményaldas oktober 4.

Oktober 4.Assisi Szent Ferenc tinnepe, allatok vildgnapja
Oktober 8. Magyarok Nagyasszonya

Oktober 23. Nemzeti Unnep

November 1.Mindenszentek

November 2. Halottak napja

November 11. Szent Marton nap

November 19. Szent Erzsébet

Karacsonyi iinnepkor

Advent kezdete : 1. vasarnap december 29.,I1.vasarnap dec.6.,I11. vas.dec.13.,IV.vas.dec.20.
December 6. Szent Miklos

Angyali iidvozlet napja szallaskeresés

December 25-26. karacsony

Januar 1. Ujév

Evkézi idé

Januar 6. Vizkereszt-Haromkirdlyjaras- hazszentelés

Februar 2. Gyertyaszenteld Boldogasszony

Farsang februar 5.

Hamvaz6 szerda februar 17.

Mircius 15. Nemzeti Unnep

Marcius 19. Szent Jozsef nap a Szent Jozsef Zardatemplom bticstja
Apék napja marcius 16-19.

Marcius 22. Viz vilagnapja

Husvéti iinnepkor

Viragvasarnap marcius 28..

Keresztut

Nagyhét marcius 29 aprilis 2-ig



Nagypéntek aprilis 2.
Husvét aprilis 4-5.
Fold napja aprilis 22.

Anyak napja majus 2.

Gyermek nap majus 30.

Junius 1-t6l junius 4 -ig évzardk csoportszinten

Piinkdsd majus 23-24.

Janius 6. Te Deum —o6vodas évzard szentmise- nagycsoportosok bucsuja az 6vodatol

A tevékenységek rendje, felelosok

Ido Program Felelos
augusztus 10-13 Ovodai csoportszobak rendezése ovondk

Fert6tlenitd takaritas dajkak
Augusztus 24 Meszesi Duna part iidiil6 alakuld

v értekezlet iskolavezetés

hétfo
Augusztus 27. Kotelez6 alkalmassagi orvosi

vizsgalat
31. hétf6 9.00 Iskolaban ,6vodaban nevelbtestiileti

nyito értekezlet

Schuckné Balazs Agnes

Szeptember

1. hétf6 14.00

Csoportbontasban gyermekek

fogadasa

6vondk munkaidd beosztas alapjan

10. kedd 16.15

SZMK

ovodavezeto

17.00 Ko6z0s sziildi értekezlet
13.  11.00 Fatimai szentmise
16.szerda 13.00 Vallasos munkacsoport megbesz¢élés | Horti Bernadett M. Bernarda névér




11.00

Nagycsoport mizeum

20.vasarnap 11.00

Veni Sancte Ovodas szentmise

Horti Bernadett M. Bernarda n6vér

28-29 hétfé,kedd | Fogadéora ovodavezetd, Ovondk
16.30-18.00
30. szerda Mesenap 6vodavezetd, 6vondk
8.00-11.30
30.szerda Eves tervek leadasa 6vonok
Oktober
1.csiitortok Zene vilagnapja
5. hétf613.00 Neveldtestiileti megbeszélés ovodavezetd
5. heétfo Assisi Szent Ferenc iinnepe (4-én) | 6vondk
Allatok vilagnapja csoportszintii
tevékenységek
6. kedd 11.00 Dajka megbeszélés 6vodavezetd

4, vasarnap

11.00

Terményaldo évodas szentmise

Palanta csoport
Beerné Farkas Monika

Janosi Agnes

7. szerda 10.30

Idosek koszontése

Palanta csoport
Beerné Farkas Monika

Janosi Agnes

8. kedd 10.00 Magyarok Nagyasszonya iinnep 6vodavezetd
Kozos megemlékezés az | Vallasos munkacsoport Horti
intézmény védoszentjérol. | Bernadett M. Bernarda ndvér
Templom latogatas

10.21. Ko6zos rozsa fiizér imadkozas




11.vasarnap

Fatimai szentmise

23. péntek Sziinet

(utols6 nap  okt. | Oszi sziinet

22.csiitortok)

November

(els6 nap nov. | Oszi sziinet, o6vodaban iigyelet | 6vodavezetd

2.hétfo) szll6i igények felmérése

2.hétf6 13.00 Nevelotestiileti megbeszélés o6vodavezetd
Csillagfény csoport iskola

3. kedd 11.00 Dajka megbeszélés 6vodavezetd

11. szerda 17.00 Szent Marton nap 6vondk

Nagycsoport mizeum

18.szerdal3.00

Vallasos munkacsoport megbeszélés

(adventi elokésziiletek)

Horti Bernadett M. Bernarda n6vér

19. csutortok 10.25

Szent Erzsébet megemlékezés az

ovodaban, cipéaldas

Palanta csoport
Beerné Farkas Monika

Janosi Agnes

?

Oralatogatas Csillagfény csoport

26. csutortok 17.00

Csoport sziildi értekezlet

ovonok

Szalagavato
25-26  hétf6, kedd | Fogaddora minden 6vond
16.30-17.30 6vodavezetd
217. Nevelésnélkiili munkanap
dekoralas
29. Advent els6 vasarnapja
30-tol 10.00 Rorate szentmisék Horti Bernadett M.Bernarda névér

Elso adventi gyertyagyujtas




December

1. kedd 13.00 NevelGtestiileti megbeszélés 6vodavezetd
2. szerda 11.00 Dajka megbeszélés 6vodavezetd
4. péntek 10.00 Mikulas iinnepség az iskoldban Napsugar csoport

ajandék az iskolasoknak

Vacz Péterné

Schuckné B. Agnes

6. vasarnap

Advent masodik  vasarnapja,

ovodas szent mise

Csillagfény csoport
Horti Bernadett M. Bernarda n6vér

Maicsai Annamaria

7. hétf6 10.00

Masodik gyertyagyujtas 6voda

Horti Bernadett M. Bernarda n6vér

Maicsai Annamaria

9. szerda Fourier Szent Péter rendalapité
iinnepe szent mise
7. Betlehemi csodavaro iskola

Nagycsoport mizeum

Csillagfény

Adventi Kalandozasok iskola

14. péntek 10.30

Karacsonyi iidvozlet az idoseknek

Palanta csoport

12. szombat Munkanap

15-18 8.00-10.30 Adventi  csoportonkénti  nyilt | minden 6vond
napok

17. 17.00 Karacsonyi  jotékonysagi  est- | Csillagfény csoport Horti Bernadett

Betlehemes M. Bernarda névér

18. Lelki nap — iskola utols6 nap

13.11.00 Advent harmadik vasarnapja

14. Harmadik gyertyagyujtas Horti Bernadett M. Bernarda névér

Januar




4. szerda

Elsé tanitasi nap

4.hétfo

Neveldtestiileti megbeszélés

ovodavezeto

5.. szerda 11.00

Dajka megbesz¢lés

ovodavezet6

6.

Vizkereszt- Parancsolt fJnnep

Micsai Annamaria

szentmise Csillagfény csoport
Harom kiraly jaras , hazszentelés
10. 6vodas szentmise
Iskolas —6vodas SZMK
10.30. Csillagfény cs. iskola
Elso félév vége
25.13.00 Félévi értekezlet, nevelésnélkiili | 6vodavezetd
délutan
25-26. hétfo  kedd | Fogadéora 6vodavezetd, 6vondk
16.30-17.30
28.20. Farsangi  dekoracio  elkészitése, | Gungl Nora Mné. Kdczian Alexandra
ovoda diszités
Februar
1. kedd 13.00
Neveldtestiileti megbeszélés
2.kedd

Gyertyaszentel6 Boldogasszony

iinnepe

Horti Bernadett M. Bernarda nvér

2.szerda 11.00

Dajka megbeszélés

ovodavezeto

7. vasarnap 11.00

Ovodas szent mise Balazs aldas

Szivarvany csoport
Gung Nora

Mné.Alexandra

8. félévi értekezlet
? Csillagfény cs. iskola 6vodavezetd
5.péntek Farsang az o6vodaban Csurgé




egyiittes

13. Alapitvanyi bal

23.kedd 17.00 | Nagycsoportos sziildi értekezlet tanitok
17. Hamvazé szerda nagybojt kezdete
22-23 hétf6-kedd | Fogadoora 6vodavezetd, ovondk
16.30-17.30
Marcius
1. NevelGtestiileti megbeszélés (mese- | d6vodavezetd

tura)

2. Dajkak
4. csiitortok 14.00 Mese-tiura ovodavezet6, 6vondk

7. vasarnap 11.0

Ovodas szentmise

Napsugar csoport

Vaczné Schuckné

Intézmeényi lelki nap

Koczkas Emma M. Eszter n6vér

9.

Nyilt nap 1-6 0.

iskola

11. csutortok 10.00

Szavaloverseny a nagycsoportban

Macsai Annamaria

Horti Bernadett M. Bernarda n6vér

Els6sok meghallgatasa iskola
12. péntek Mare. 15-i megemlékezés | minden 6vond
csoportszinten
17.szerda 13.00 Vallasos munkacsoport megbeszélés | Horti Bernadett M. Bernarda novér
(aktudlis iinnepek, nagybdjt, husvéti
elokésziiletek)
19. péntek 18.00 Szent Jozsef nap szentmise lelki
nap
22 .hétfo Viz vilagnapja csoportos | déleldttds ovondk
tevékenységek

22.23.24.25 v.19

Apak napi megemlékezések

minden 6vonod




28.

Viragvasarnap

29-30. Husvéti elékésziiletek (dekoraciok | Janosi Agnes Vacz Péterné, Mné.
stb.) Koczian Alexandra

29-30.  hétfo-kedd | Fogado ora 6vodavezetd, minden 6vond

16.30-17.30

30. Leli nap az iskolaban

31.-2 Nagy szerdatol tavaszi sziinet

Aprilis

Ovodas keresztut a
nagycsoportosokkal, esetleg
szilokkel

Horti Bernadett M. Bernarda n6vér

Mjicsai Annamaria

Nevelotestilet keresztat

31-6 els6 nap 7-e Tavaszi  sziinet  iigyelet az
ovodaban
4-5 HUSVET
7. Neveldtestiileti megbeszélés o6vodavezetd
8. Dajka megbeszélés
15. csiitortok 10.00- | Nyilt nap a leendé 6vodas sziildk, | 6vodavezetd

11.30

gyermekek részére

Maicsai Annamaria

16. péntek 14.00

Biblia-tara

Horti Bernadett M. Bernarda n6vér

21.22.23.(szerda,
csiit. péntek)

Egészség napok, Fold napja
csoportszintu tevékenységek,

viragiiltetés

minden 6vond

Sport nap az iskolédban

15-16 iskolai beiratkozas

26.27. hétfo, kedd | Fogadéora 6vodavezetd, ovondk

16.30-17.30

26.27 hétfé  kedd | Ovodai beiratkozas, vagy online o6vodavezetd

8.00-10.00

Majus

2. Ovodais szentmise anyak napja(2-3 | Schuckné, Horti  Bernadett M.




gyermek csoportonként)

Bernarda névér

Ballagék szentmiséje

Ballagas

Erettségik, udvari csendesség

3.4.5.6 16.30 Anyak napi  megemlékezések | minden 6vond
csoportszinten
3. hétfo 13.00 Nevelotestiileti megbeszélés ovodavezetd
4. kedd 11.00 Dajka megbesz¢lés 6vodavezetd
Gyereknap az iskolaban
12. szerda 16.30 SZMK értekezlet 6vodavezeto
17.30
Ev  végi sziiloi értekezlet
csoportonként
szombat Ovodai kirandulas, busszal
csaladokkal Pécs Allatkert
Piispokszentlaszlo
Fatimai szentmise
19. szerda Vodica kirandulas 6vodavezetd
23.24. Piinkosd
28. péntek de. gyermeknap 6vodavezetd

du. csaladi program

24.25. hétfé, 16.30-
18.00

Fogadé ora

ovodavezetd, 6vonodk

Junius

1.2.3.4 (kedd, szerda,
csiit. péntek)

Evzarok

6. 11.00 vasarnap

Ovodas Te Deum nagycsoportosok

bucsija

Csillagfény csoport
Micsai Annamaria

Horti Bernadett M. Bernarda nvér

Iskolai Te Deum

26.

Tanévzaro az iskolaban

25.

Ev végi értekezlet




5. 1.0vodas szent misék felelései:

Szeptember 20. Veni Sancte - mindenki
Oktober 6. Terményaldd szent mise Palanta csoport Beerné Farkas Monika
December 6. Advent masodik vasarnapja Csillagfény csoport Horti Bernadett M.
Bernarda ndvér
Februar 7. Szivarvany csoport  Gungl Nora
Marcius 7. Napsugar csoport Schuckné B. Agnes
Majus 2.  Anyak napi szent mise ---- minden csoport
Junius 6. Te Deum évzar6 szentmise .  Csillagfény csoport Horti Bernadett M. B n.
Macsai Annamaria
6. Az 6voda miikodését és eredményességét tamogato értekezletek

6.1.Havonta egyszer nevelétestiileti, illetve alkalmazotti megbeszélést tartunk.

Idépont Téma Felelos

Augusztus 31. 10.00 Evnyit6 értekezlet az | Intézményvezetd

iskoldban majd az 6vodaban

(munkaterv elfogadasa, | 6vodavezetd
munkaiddk attekintése
szeptemberi aktualitasok
COVID 19 jarvanyiigyi
intézkedések)

Oktober 5. Aktualitasok, oktober | 6vodavezetd

8.megemlékezés
elokészitése, é&v  kezdo

tapasztalatok megbeszélése

November 2. Szent Marton csoportszintii | Vacz Péterné
megemlékezések
elokésziiletei. Adventi | Vallasos munkacsoport

elokésziletek. Szent Miklds Palanta csoport

linnepe, ajandékkészités az

iskolasoknak.

December 1. Nyilt napok megbeszélése o6vodavezetd




Schukné Balazs Agnes

Januar .14.00

Félévi értekezlet
Farsang elokészitése,

(dekoraciok, jelmezek)

Maicsai Annamaria

Lengyel Anett

mese-tura meséinek ,
eszkozeinek attekintése, | Janosi Agnes
meghivok. Mese-tara | Moravecz Zoltanné
szervezési feladatainak
szétosztasa
Februar 1. Mese-tura osszefoglald | Schuckné Balazs Agnes
megbeszélése
Marcius 15-i
megemlékezések,
nagycsoportos
szavaloverseny el6készitése
Apdk napi tevékenységek
elokészitése, meghivok
tervezése.
Marcius 1. Nagybojti 1d6 | Vallasos munkacsoport
elokésziileteinek
megbeszélése

Husvéti elokésziiletek

Anyak napi tevékenységek
megbeszélése.

Horti Bernadett M. Bernarda

novér




Aprilis 7. Egészséghét
tevékenységeinek

megbeszélése

Majus 3. Gyermeknap csaladi sport | Minden 6vond
nap megbeszélése, évzarok

el6késziiletei

6.2.Dajkak értekezletei:

Idépontok: szeptember 2. Oktober 6. November 3. December 2. Februar 2.
marcius 2. aprilis 8..Majus 4.
Téma: COVID 19 jarvanyigyi intézkedésekrol tajékoztatas
Aktualitasok megbeszélése
Dajka feladatai a gyermekcsoportban
Tisztasagi eszk6zok gazdasagos hasznalata, napi rendszeres fertdtlenitések ,tisztasagi
szemlék tapasztalatai.

6.3 .Nevelési értekezlet:

Téma: Augusztus 31. Januar 25 . félévi beszamolok
Aktualitasok
2. Janius
Téma: Beszdmol6 a tovabbképzésekrol
Ev végi beszamolok csoportonként
Gyermek nap csaladi sport délutan megbeszélése

6. 4.Sziiloi értekezlet

1.SZMK szeptember 10. januar iskola-6voda kdzosen, majus



2.K06z0s sziiléi szeptember 10.

Téma: Ev eleji aktualitasok, hazirend ismertetése

3. Csoport sziil6i értekezlet a.) - november 26.

Téma: Csoport szokasok alakulasa, a gyermekek tevékenységeinek ismertetése, befogadas

tapasztalatai

Advent elétti lelki gondolatok

b.) nagycsoport

Téma: Iskolakésziiltség, iskolavalasztas

4. Ev végi csoport sziil6i értekezlet- majus 12.

Téma: Az éves munka értékelése, aktualitdsok ,gyermek nap, kiranduldsok megbeszélése

6. 5.0nértékelési munkacsoport értekezletei:

Sor- Idépont Felel6s, megjegyzés
szam
1. Onértékelési csoport Ujra alakulasa | szeptember 10-t61 ovodavezetd
Miihelymunka, munkak6zosség munkak6zdsség
kialakitasa. N e
Tajékoztatds, a  munkakozosség
feladatainak pontositasa,
véglegesitése
Onértékelési kézikonyv attekintése,
tovabbképzésen valo részvétel
Torvényi rendelkezések ismertetése,
megbeszélése.
2. r Dokumentumok attekintése oktober 1- tél 30-ig munkak6zosség
torvényi valtozasoknak vezeto,
val6  megfeleltetés. = Munkatarsi Moravecz Zoltanné
latogatasok tervének dsszeallitasa
3. A pedagogus  onértékelésének | november 5-t61 9-.ig | Janosi Agnes

utemezése.




4. Az ¢év soran tortént pedagogus Munkakdzosség
onértékelések Osszegzése. Az vezetd

aktualis valtoztatasok attekintése.

Ertekezletek idépontjai: szeptember
oktober
november
majus

6.6.Vallasos munkacsoport értekezletei:

Szeptember 16.
November 18.

Marcius 17.

6. 7.Adminisztracio

Ettél a nevelési ¢évtdl online adminisztraciés rendszerre tériink at OVPED1
Kapcsolattartgja :Dr. Szilagyi Barnabds a debreceni egyetem oktatoja.

A gyermekeknek felkinalt tevékenységeket az 6voda helyi keresztény programjahoz
igazodva témahetekben tervezziik. A rendszer lehet6séget ad sajat készitésii dokumentumok
feltoltésére.  (befogadas, nyari é€let , napirend stb)A gyermekek felmérése (képesség,
pedagogiai értékelés, fejlesztési tervek, személyiség naplo ,csaladlatogatasok, anamnézis
egyéb oOvodai dokumentumok (felvételi, mulasztasi napld) online forméban  torténik.

Bevezettiik az egyszertisitett DIFER mérdeszkoz hasznélatat.




7. Munkarend

7. 1.0vénék munkarendije:

Az 6vodapedagogus heti teljes munkaideje (Teljes munkaidd: 40 6ra Mt.92. (1)  a kotott
munkaidébdl, valamint a nevel6-oktatd6 munkéval, vagy gyermekekkel megfeleld
foglalkozassal Osszefliggd feladatok ellatasahoz sziikséges idobol all.

(Kotott id6 dvoda (Nkt. 62. (8). Kotott munkaidd:- neveléssel-oktatassal lekotott heti ido 32

ora Eztaz idot a gyermekekkel vald kozvetlen foglalkozasra kell forditani.

Vacz

Napsugar(befogado)
Péterné csop.
Hétfo 7.30-13.30 6
32 éra Kedd ,tancos nap 7.30- (tanc 10.15-10.45
Palanta 7
Délelétt 10.45-11.30 Csillagfény
du.13.30 -14.30 Napsugar
Szerda 7.30-14.00
6,30
Cslitortok
7.30—14.00
6,30
Péntek 7.30-13.30 6




Délutan

Napsugar
( befogado csop.)

Hétfo 10.00- 16.00 6

Kedd 10.00- 16.30 6,30
Szerda 10.00- 16.30 6,30
Csiitortok 10.00- 16.30 6,30
Péntek 10.00- 16.30 6,30

Napsugar
(befogado)csoport

Hétfo 7.00 - 13.40 6.40
Kedd 7.00 - 14.20 7.20
Szerda 7.00-13.20 6.20
Csiitortok 7.00-12.50 5,50
Péntek 7.00-12.50 5,50




Macsai

A

32 éra

Drama a sajat csoportban

igazodva-megbeszélés targya

Palantaban- a csoportban napirendjéhez

Csillagfény
nagy
csop.

Hetfo 7.30-14.00 6,30
Kedd 7.30- 14.00 10.00-10.30 drama 6,30
sajat cs. egyben
Szerda 7.30- 14.00 6,30

Csiitortok
7.30-10.30-11.30 14.00 Palanta
cs. dramal-2 egymas utan 6.30
Péntek 7.30-13.30 6
Csillagfény nagy
Hétfo 7.00 - 13.40 6.20
Kedd 7.00-14.20 7.10
Szerda 7.00-13.20 6.10
Csiitortok 7.00- 13.00 5,40
Péntek 7.00 - 13.50 6,40




Gungl Nora 26 ora

Szivarvany  (Kis)
csoport
Hétfo 7.30- 13.00 5.30
Kedd 7.30- 13.00 5.30
Szerda 7.30-12.30 .
Csiitortok 7.30- 12.30 5
Péntek 7.30- 12.30 5
Ugyeletes hét 26 6ra

Szivarvany  (Kis)
csoport
Hétfo 7.00- 12.10 5.20
Kedd 7.00- 12.10 5.20
Szerda 7.00-12.20

5,20
Csiitortok 7.00- 12.10 5,10
Péntek 7.00- 11.50 4.50

Marcsanyiné Koczian Alexandra-- mindsités utan valtott munkarend

32 0.

Szivarvany (Kis)cs.

Hétfo 10.00-16.30 6,30
Kedd 10.00 -16.30 6.30
Szerda 10.00- 16.30. 6.30
Csiitortok 10.00-16.30 6,30
Péntek 10.30-16.30 6




Horti B.M. | Csillagfény ( nagy
Bernarda csoport)

névér 32 6. | Hétfo 10.30- 16.30 6

Kedd 10.00- 16.30 vallasos 6.30
Csillagfény sajat cs.1

Szerda 10.00-11.00 -16.00 vallasos 6.30
Csillagfény sajat cs. 2

Csiitortok 10.00 -11.00 16.00 wvallasos 6.30
Paléanta 1

Péntek 10.00 — 16.30 Palanta 2 vallasos | 6,30

Janosi Agnes 32 6.

Palanta  (kozépsé
nagy)csop.

Hétfo 10.30 - 17.00 6,30
Kedd 7.30 — 14.00 6.30
Szerda 7.30 — 14.00 kézmiives 6.30
Csiitortok 11.00- 17.00 kézmiives 13.30- 6

14.30 Csillagfény nagy cs.
Péntek 10.30- 17.00 kézmiives 13.30-

6,30
14.30 Csillagfény nagy cs.




Beerné Farkas Monika 32 éra vitamintorna sajat csoportban a csoport napirendjéhez

igazodva
Palanta  (kozépsé
nagy)csop.
Hétfo 7.30-13,30 6
Kedd 11.00-17.00 6
Szerda 11.00 -17.00 6
Csiitortok 7.30 13.30-14.30 .
Vitamintorna Csillagfény 1 cs.
Péntek 7.30- 13.30-14.30
Vitamintorna  Csillagfény 2 | 7
cs.
Schuckné B. A.
Napsugar
(befogado)csoport _
Hétfo 7.30-13.15 5.45
Kedd 7.30- 13.00 5.30
Szerda 7.30- 13.00 5.30
Csiitortok 7.30 - 13.00 5,30
Péntek 7.30 - 13.00 5,30




Napsugar

(befogado)csoport

Hétfo 10.30 - 16.15 5.45
Kedd 10.15- 16.00 5.45
Szerda 10.30- 16.00 5.30
Csiitortok 10.30- 16.00 5,30
Péntek 10.30 - 16.00 5,30

7. 2.Dajkak munkarendje:
Takarit6: Davidné Kakonyi Erika 6.00-8.00, 12.00-18.00
Dajka: Andras Aniko6 naponta 8.00-16.00 heti  valtasban Gyongyivel 8.30.16.30

Csupor Endréné naponta : 8.00-16.00
Szép Attilané: naponta 7.30-15.30 Erika kiséri fol a nagyokat, Anitaé a konyha teljesen
Papp Tiborné dajka 8.00-16.00 heti valtasban 8.30-16.30 Anikdval
Poliné Sztakd Anita: naponta 8.00-16.00
Reggelit készit: Poliné Sztaké Anita, + a 8.00-ra jott dajka

Davidné Kakonyi Erika Kint van.- 7.30 -ig sziikség esetén besegit az ligyeletes 6vondnek

A bejarati ajtonal:

Szép Attilané 7.30-tol és 1 délel6ttds ovond 7.45-ig, majd a 8.00-ra jott dajka
Befogados sziil6 maszkkal bejon, a nagycsoportos felkiildhetd, két csoport gyermekét kell
kisérni.

8. Szolgaltatasaink:

8. 1. Gyogypedagogus fejlesztd foglakozésai:

Vezeti: Patik Enikd

Munkarendje: heti 26 ora

Iskola eldkészit6 foglalkozasok kis csoportokban (tankoteles gyermekek)
8. 2. Ovis foci: szerda, péntek 15.30-16.00

Vezeti: Gubanyi Ferenc



8.3 .A gyermekeknek felkinalt tevékenységek, ,,mithelyek”idétartama

Név 1dé Gyermekcsoport Vezeti
,Fiirge- dul3.30-14.30 Csillagfény Janosi Agnes
ujjak”’kézmiives csiitortok, péntek
miihely
de.10.30-11.30 Palanta Janosi Agnes
»Sziporka kedd, sajat csoport Machay Annamaria
wdramamiihely egyben
cslitortok Palénta
10.30 1l.cs. 11.00
2.cs.
Néptanc hétf610.15-10.45 Szivarvany csoport | Vacz Péterné
10.45-11.30 Palanta csop.
13.30-14.30 Csillagfeny
Ovis foci szerda, péntek Gubanyi Ferenc
du.15.15.-t61  15.45- (fizetds szolgaltatas)
ig
nagycsoport,15.45-
tél 16.15-1g kozeépso
csoport
Vitamintorna csiitortok, péntek Beerné Farkas
Monika
Csillagfény csoport
13.30-14.30
Nyelv hétfo 16.30 Toéth Anikd (fizetds
szolg.)
Fejleszto, Orarend szerint Patik Enikd




felzarkoztato Gyogypedagogus
foglakozasok

Iskola el6készito Patik Enikd
foglalkozasok

Egyéni fejlesztések | du. 13.30-14.30 Palanta Nagycsoportos
a nagycsoportban 6vondk

(esetenként)

8. 4. Tornaterem beosztasok:

Szervezett nagymozgas: Palanta csoport--- csiitortok 9.30-10.00

Napsugér csoport---hétfé 9.30-10.00

Csillagfény csoport --- péntek 9.30-10.00

9.30-10.00

Szivarvany csoport----szerda



9. Tovabbképzési terv Kapi — 1 fél év online

A tovabbképzési terv a 2020/21-es nevelési évre

A tovabbképzésben Tovabbkeépzés ideje Tovabbképzés Tovabbkeépzés Utazas Szallas | Helyettesités
résztevé neve helye idétartama
jelentkezés folyamatban | Budapest 15 6ra intézményi - megoldva
1. Beerné Farkas Monika tdmogatassal S.B.A.
jelentkezés folyamatban | Budapest 15 6ra intézményi - megoldva
2. Horti  Bernadett M. tamogatassal
Bernarda névér
Marcsanyiné  Koczian | -
5. | Alexandra
6. Gungl Nora -
7. Schuckné Balazs Agnes | -
9. Janosi Agnes jelentkezés folyamatban | Budapest 15 6ra intézményi - megoldva
tdmogatassal
11. | Vacz Péterné -
12. | Macsai Annamaéria jelentkezés folyamatban | Budapest 5 ora intézményi megoldva




tdmogatassal

Beiskolazasi terv

A

tovabbképzésben

résztevo neve

A tovabbképzési terv a 2020/2021-as nevelési évre

Tovabbképzés
ideje

Tovabbképzés
helye

Tovabbképzés

idotartama

Utazas

Szallas

Helyettesités




10. Kapcsolataink

10.1.A felndttek kozosségei: a sziildi munkakozosség

Az 6vodai csoportokban a csoportok 1étszamatol fliggéen csoportonként 2-3 sziilé onkéntes
alapon vallalta a sziil61 munkak6zosségben valo részvételt, az ezzel jard feladatokat.

A sziil6i munkakozosséggel vald egylittmiikddés szervezése az intézményegység-vezetd
feladata. Egyiittmikodésiik tartalmat és formajat az 6vodai munkaterv és a sziildi
munkak6zdsség programjanak egyeztetésével allapitjak meg.

Az sziil6i kozosség vezetdjével, az intézményegység-vezetd és a munkakdzosség vezetd, a
csoportszintii ligyekben a csoport sziil6i kozosségének képviseldivel az 6vodapedagogus,tartja
a kapcsolatot.

Az 6vodai szintli sziil61 k6zosség vezetdjét meg kell hivni a neveldtestiileti értekezlet azon
napirendi pontjainak targyaldsdhoz, amely ligyekben jogszabaly a sziil6i k6zdsség részére
véleményezési jogot biztosit.

A meghivas a napirendi pont irdsos anyaganak legalabb 8 nappal korabbi atadasaval torténhet.
A tagintézmény vezetd a sziil61 kozosség vezetdjét legalabb félévente tajékoztatja az
6vodaban,  folyd neveldmunkarol és a gyermekeket érintd kérdésekrél. A sziild
munkakdzosség évente 4 —szer tart Osszejovetelt, ebbdl 1 az iskolai sziilé1 kozosséggel

egylitt torténik.

10. 2. A sziiloi szervezet tagjai:

Csillagfény csoport Petroczkiné Dudas Agnes Viola
Habazné Moravecz Edit
Szabd Anett

Napsugarcsoport ~ Doéri Vivien

Guzsvanné Petroczki Barbara

Szivarvany csoport  Gellén Kitti
Herczeg Andrea

Palénta csoport Tamasné Balogh Moénika
Bal6 Andrea

Tamasné Andras Judit



10. 3.Az SZMK értekezletek idopontjai:

Idopont Téma

1.Szeptember 10 .16.30 Vezetdségvalasztas
Ev eleji aktualitisok, a nevelési évre
vonatkoz6 valtozasok megbeszélése.

Az Ovoda munkatervének ismertetése,

elfogadtatasa.

3. Iskolai SZMK-val k6zosen Alapitvanyi bal, jotékonysagi est
megszervezese

4. Majus 12.16.30 Ev végi aktualitasok, gyermeknap, kirandulas
elokészitése

10. 4. Kapcsolattartas a sziilokkel

A csalad-6voda kapcsolatanak f6 célja a gyermek fejlodésének eldsegitése, a csaladbol

hozott értekek megdrzése, folytatasa, kiegészitése, az 6vodai nevelés megismertetése,
kiegészitése, az 6vodai nevelés megismertetése a sziilokkel.

Az 6voda nyitottsagabol adodik, hogy a sziilokkel napi kapcsolatot tartunk fenn.

A gyermekek személyiségének kibontakoztatdsa érdekében egyiittmiikodé kapcsolatot
alakitunk ki a sziilokkel, melynek alapja a kolcsonds bizalom, segitségnyujtas. Kozos
programok szervezésével (nyilt napok, fogadoorak, - minden honap utolsé hétféje 16.30-t61
17.30-ig- szinhazlatogatas, sportnap, kirandulasok) kivanjuk elérni a bensdséges kapcsolat
kialakulasat. Az o6voda nevel6testiilete nevelési koncepciojat ugy igazitja, hogy tiszteletben
tartja azokat a csalddokat is, akik kevésbé gyakoroljak €16 hittel vallasukat, vagy mas
felekezetliek. A sziil6ket szoban és irasban tajékoztatjuk programjainkrol, rendezvényeinkrol.
Sziildi értekezletet évente 3 alkalommal (1 ko6zds, 2 csoport) szerveziink. Olyan sziil6i

értekezleteket kivanunk tartani, ahol nemecsak a sziilok informalasa a cél, hanem érezzék hogy




az egyes nevelési problémakrol Oszintén, nyiltan lehet beszélni, tanacsot kérni, adni és
elfogadni. Faligjsagokon kifliggesztett informaciok segitik a sziiloket a tdjékozddasban (a
kezdeményezések anyagai, lelki tartalmu irasok, a gyermekek napirendje stb.)

- A csaladlatogatasokat csak nagyon indokolt esetben végeznek az O6vonok, melyek
lehetdsége segitséget ad az dvondknek, hogy betekintést kapjanak a csalad értékrendjébe,
¢letmoddjanak, nevelési stilusdnak, a gyermek csaladon beliili helyzetének attekintésében. Az
6vondk, ha sziikségét latjak megfeleld felkésziiltséggel kelld tapintattal és idéraforditassal

végezzek el a csaladlatogatasokat. A csaladlatogatas tapasztalatait az 6vono a

csoportnapldban rogziti, a gyermekrdl anamnézist készit, mely az egyes gyermekek fejlesztési

tervének alapja.

Igyeksziink a sziilokkel olyan kolcsonods bizalmon alapulé kapcsolatot kialakitani, hogy a
sziilo a gyermeke fejlodésérdl kapott szakmai tanacsot targyilagosan mérlegelje, segitd
szdndéknak vegye.

10. 5, Az 6voda-iskola egyiittmiikodésének {6 célja megkonnyiteni az 6vodabdl iskolaba valo

atmenet nehézségeit.

Formai:

- kolesonos latogatasok tanoran, jatékos az foglalkozasokon - déleldtt jatékidben,
- k6z0s programok szervezése, kozos jatékdélutanok, stb.

- nagycsoportosok iskolalatogatasa.

10. 6. Kiils6 kapcsolatok

a.) Az 6voda részt vesz a kozmiivelédési intézményegység altal gyermekeknek szervezett
rendezvényeken (Visky Karoly Mizeum nagycsoportos programjai,szinhaz-, mozi latogatas,
kiallitas stb.)

b.) Kapcsolat a Nagvasszonvunk Katolikus Altalanos Iskola Gimnaziummal:

Ovodasaink szamara nagy elény, hogy a szomszédos iskolaban kezdhetik meg
tanulmanyaikat. Rendezvényeinkre meghivjuk az iskola neveldtestiiletét, a tanuldkat, mi is
betekintést nyeriink az iskola programjai segitségével az oktatds folyamataba, az iskolasok
hétkoznapjaiba.

c.) Kapcsolat a varos altalanos iskolaival:

Formalis kapcsolatot tartunk a varos altaldnos iskolaival, mert egyre kevesebb gyermekiink

kezdi meg ott tanulmanyait.



d.) Ovodank rendszeres kapcsolatot tart a Katolikus Pedagégiai Tovabbképzési

Intézménnyel amely a Magyar Katolikus Piispoki Kar altal jovahagyott jogokat gyakorolja.
Tajékoztatasaik, tovabbképzéseik segitik az 6vodankban foly6 szakmai, modszertani munkat.
Neveldtestiiletiink jelzi a KPTI felé a tovabbképzésekkel, a lelki gyakorlatokkal kapcsolatos
igényt.

e.) Kapcsolat a_fenntartdval els6sorban_kozvetett uton torténik:

jovahagyja a Szervezeti Mlikodési Szabalyzatot,Hazirendet

mukodteti az dvodat, iskolat

jovahagyja és ellendrzi a két intézmény koltségvetését

- kinevezi az intézmények vezetoit
Az intézmény vezetdje megkiildi a fenntartonak a szokésos jelentéseket,
statisztikakat,minden rendkiviili eseményr6l koteles tajékoztatni.

f.) Kapcsolat a helyi egyhazkozosséggel: Tartalmat a Szent Jozsef Zarda templomban tartott

szentmisék ,igeliturgidk képezik, ott taldlkozunk az 6voda, iskola hitéletét ellato atyaval. Az
atyat s a szomszédos zardaban lakd kedves ndvéreket meghivjuk 6vodai rendezvényeinkre,
alkalmanként lelki beszélgetésekre.

h.)Kapcsolat _a  Nevelési Szakszolgalattal Figyelembe vesszilk pedagodgusaik

szakvéleményét, valamint a logopédiai szakszolgaltatast. Az egyiittmiikodés formajaban az
o6vodavezetd allapodik meg. A gyermekek iskolara valod alkalmassaganak elbirdlasaban is
igénybe vessziik a fenti intézmény segitségét.

g.) Az 6voda gyermekvédelmi feleldse Moravecz Zoltanné folyamatos kapcsolatot tart a

gyermekjoléti szolgalattal, amelyrdl az 6vodavezetdnek rendszeresen beszamol. A sziiloket

tajékoztatjuk a gyermekvédelmi felelds személyrdl, a gyermekjoléti szolgdlat cimérdl,
telefonszamarol.

h.) Kapcsolat az egészségiigyi szervekkel: Az egészségiigyi szolgaltatdssal valo

kapcsolattartas az 6vodavezetd feladata. Az dvodaorvos évente két alkalommal, a védond
havonta latogatja 6vodankat.

Az 6voda orvosa: Dr. Lei Gabor

Védond: Kissné Szirtes Andrea

Telefon: 78 565 -200

Fogorvos: Juhdsz Katalin 78 465-254



A védond havonta egyszer latogatja az 6vodat.
Az o6voda kiilsé kapcsolatainak rendszerében résztvevd alkalmazottak a munkarendben
meghatarozottaknak megfelelden, illetve eldzetes egyeztetés alapjan tartozkodhatnak az

intézményben.

11. Az intézmény ellendrzési terve

11. 1. A pedagogiai munka belso ellenorzése:

A belso ellendrzés az 6voda valamennyi pedagogiai tevékenységére kiterjed.

Az ellendrzés célja egyrészt az esetlegesen eléforduld hibdk mieldbbi feltardsa, majd a
feltarast kovetd helyes gyakorlat megteremtése, mésrészt a pedagdgiai munka
hatékonysaganak fokozasa.

Az ellendrzési tervet az intézményegység -vezeto késziti el, mely kiterjed az 6voda
minden dolgozdjara.

Az ellendrzési terv tartalmazza az ellendrzés:

- teriileteit,

- modszereit €s

- litemezését. (az intézményegyseég-vezetd ellendrzési terve tartalmazza)

Az ellendrzési tervet az 6vodaban nyilvanossagra kell hozni.

Az ellendrzési tervben nem szerepld, rendkiviili ellendrzésrdl az 6vodavezetd

dont.

11.2 .RendKkiviili ellenorzést kezdeménvyezhet:

- az intézményvezetd v. helyettese, intézményegység-vezetd

- a munkakozosség vezetd

- a sziilok kozossége

- fenntart6

Az intézményegység-vezetd minden oOvodapedagdégus munkajat legalabb 2 alkalommal
ellendrzi a nevelési év soran.

Az ellenOrzés tapasztalatait az érintett pedagdgussal ismertetni kell, aki irdsban észrevételt
tehet. A nevelési év zar6 értekezletén értékelni kell a pedagodgiai munka belsd ellendrzésének
eredményeit, illetve az ellendrzés altalanosithatd tapasztalatait, megallapitva az esetleges

hidnyossadgok megsziintetéséhez sziikséges intézkedéseket



11. 3. Az ellenorzés f6 teriiletei:

- ovodapedagogusok teljesitményértékelése pedagdogus kompetenciak mentén
onértékelés, interju (lasd SZMSZ)
Pedagéguskompetenciak a 326/2013. (VIIL.30.) Korm. Rendelet szerint:

1. Szakmai feladatok, szaktudomanyos, szaktantargyi, tantervi tudas
2. Pedagogiai folyamatok, tevékenységek tervezése és megvaldsitasukhoz kapcsolodo
onreflexiok
3. A tanulas tdmogatasa
4. A tanul6 személyiségének fejlesztése, az egyéni banasmaod érvényesiilése, a
hatranyos helyzetli, sajatos nevelési igényli vagy beilleszkedési, tanulasi, magatartasi
nehézséggel kiizdd gyermek, tanuld tobbi gyermekkel, tanuldval egyiitt torténd
sikeres neveléséhez, oktatasahoz sziikséges megfeleld modszertani felkésziiltség
5. A tanul6i csoportok, kozosségek alakulasanak segitése, fejlesztése, esélyteremtés,
nyitottsag a kiilonbozo tarsadalmi-kulturalis sokféleségre, integracios tevékenység.
6. Pedagogiai folyamatok és a tanulok személyiségfejlodésének folyamatos értékelése,
elemzése
7. Kommunikaci6 és szakmai egylittmiikodés, problémamegoldas
8. Elkotelezettség és szakmai feleldsségvallalas a szakmai fejlddésért
Valamint az alabbi szempontok alapjan:
- apedagodgiai program végrehajtasa
- anevelés tartalmanak, szinvonalanak viszonyitasa a kovetelményekhez
- a pedagdgusok szakmai és modszertani munkdjanak vizsgéalata (tevékenységek
ellendrzése)
- az 6vodai jatek szintjének ellendrzése a csoportokban
- abefogadas ellendrzése
- aszabalyok szokasok alakulasa a csoportokban
- az 6vondk beszédkultirgja, viselkedése ,kommunikacioja gyermekekkel sziilokkel
- az 6vondk naprakészsége
- a gyermekek képességeinek, magatartasanak felmérése
- a gyermekekkel kapcsolatos dokumentumok (csoport napld, mulasztasi naplo,
fejlodési naplod) vezetésének pontossaga, rendszeressége, ellendrzésiik

folyamatos



- agyermekek egészség- és balesetvédelmi oktatdsa

- valamennyi dolgozé munkafegyelmének ellenérzése

- Onértékelési program feladatainak elvégzése

- agyermekek egészséges ¢letmoddal kapcsolatos szokasainak, elsajatitasa szabalyok
betartasa betartatasa

11. 4. Az ellenorzés, értékelés modszerei:

csoportlatogatasok, megfigyelés, tapasztalatok megbeszélése, interji, dokumentumok
ellendrzése, javaslatok adasa, vélemény csere

Az ellenérzések utan értékeld megbeszéléseken vitatjuk meg az érintett kollégaval az
ellendrzés megallapitasait. A feltart tapasztalatokat értékeljiik, a pozitiv dolgokat kiemeljiik, a
problémat segitjiik megoldani.

11. 5.A beszamolok készitésének rendje:

A félévi csoport beszamolok leadasi hatarideje: 2020. 01.21.
Az év végi csoport beszdmolok leadasi hatarideje: 2021. 06.

11.6. Tisztasagi szemlék, COVID 19 jarvanyiigyi intézkedések ellenérzése, illetve

eszkozok, jatékok ellenorzése:

A tevékenységet havi rendszerességgel , minden hoénap utolsé péntekjén végezzikk. A
tapasztalatok rogzitésére, a javaslatok megfogalmazdsara a szemle soran  azonnali
visszacsatolasként keriil sor , illetve sziikség szerint a kozOs nevelési, munkatérsi

értekezleteken is napirendre keriilnek az aktudlis tapasztalatok , melyeket jegyzOkonyvben

rogzitiink.

Kiemelt teriilet Idépont Ovo6né, dajka

1.Atfogé szemle szeptember Schuckné Baldzs  Agnes
intézményegység-vezetd

2.A konyha helyiségei Oktober Po6liné Sztako Anita

3.Jatékok, egyéb eszkozok | November Beerné Farkas Monika

4.Csoportok December Schuckné B. Agnes

5. Tornaterem Januar Schuckné B.A.

6.Mosdok Februar Papp Tiborné




7.Kézmiives eszkozok, | folyamatos Vacz péterné

szekrény, aktualis

dekoracio

8.Drama eszkozei folyamatos Macsai Annamaria
9.Textiliak Marcius Csupor Endréné
10.Iroda helyiség Jlnius Schuckné Balazs Agnes
11.Konyv, falitjsag aprilis-illetve aktudlisan Beerné Farkas Monika,

Horti Bernadett M. Bernarda

novér
12.Udvar, terasz majus, junius, julius Déavidné Kékonyi Erika
13. Takarité eszkozok, | folyamatos Papp Tiborné

fertotlenito szerek




12. Mellékletek

1.A COVID 19 jarvannyal kapcsolatos intézkedési terv
Készitette: Schuckné Balizs Agnes
- 2 sz. melléklet: A vallasos munkakozosség munkaterve
Készitette: Horti Bernadett M, Bernarda novér
2.5z . melléklet: Ellenorzési terv
Készitette: Schuckné Balizs Agnes

3. sz .melléklet A gyermekek megfigyelésének folyamatszabalyozasa



1.A COVID 19 jarvannval kapcsolatos intézkedési terv

1.A terv célja: A jarvanyhelyzetben biztositva legyen a meghatarozott intézkedések altal az
6voda zavartalan, folyamatos miikodése. miikddése. Szabalyozza a jarvanyhelyzetben a
megbetegedések elleni folyamatos felkésziilést a betegség megeldzéséhez sziikséges

intézkedéseket.

Elére kidolgozott rendszer alljon rendelkezésre az elkovetkezendd iddszak alatt, a jarvany
terjedésének megelzésére, kovetkezményeinek csokkentésére. Segitse el6 a dolgozok a

szllok jarvannyal kapcsolatos tajékoztatasat a megeldz0 illetve a korlatozo intézkedések altal.

Az intézkedési terv_hatalya kiterjed a Nagyasszonyunk Katolikus Ovoda munkavallaloira az

6vodaban munkat végzo, illetve azon személyekre, akik barmilyen célbol az 6vodaban tartézkodnak.

3. Az 6vodai tartozkodas szabalyrendszere

1) Sziilékre vonatkozo megeldzd intézkedések

- A gyermekek érkezése és tdvozdsa soran torekedni kell a minimalis fizikai kontaktus
megteremtésére, mind sziild-sziilo, sziil6 -6vodai dolgoz6 kozott. Fontos, hogy a higiéniara és

a tavolsagtartasra vonatkoz6 szabalyok érvényesiiljenek.

- A sziil6knek korlatozott 1étszamban (3-4) betartva a masfél méteres tavolsagot az dvoda

ajtoval elzart sz€élfogd hosszanti folyosdjan kell varakozniuk.

- A sziilék nem mehetnek fel az 6voda épiiletébe, a gyermekeket az 6voda személyzete

(dajka, 6vond) a bejarattol kiséri a csoportszobaba.

- Tavozaskor a gyermekeket szintén az 6voda személyzete (dajka, 6vond) kiséri egészen a

bejératig.

- Kivételt képeznek ez aldl a ,,beszoktatds” gyermekek sziilei, 6k bekisérhetik a gyermekeket
a csoportszobaba a beszoktatas idejéig, valamint délutdn maszkban a gyermek egy sziil6je
feljohet a gyermekért. A sziilék a beszoktatasi idészakot megel6zéen tdjékoztatast kapnak az
6vodaban érvényben 1év0 higiéniai szabalyokrol, melyek betartdsa mindenkire nézve kotelezd

érvényu.



- A minden sziil6knek kotelezé a maszk viselése az dvoda épiiletén beliil.

2.A7 ovodas gyermekre vonatkozo megfeleld intézkedések

Megérkezéskor €s tadvozaskor kotelezd a bejarati ajtdo melletti kézfertotlenitd hasznalata.

Ebben az idészakban a gyermeknek mindig hatizsdkot kell az 6vodaba hozniuk, amibe

mindent bele tudnak pakolni (tartalék ruha, alvoka stb.)

A gyermekek a hatizsakot a tartalmaval egyiitt minden nap haza viszik.
- Az o6vodai csoportba 1épés elott kotelezo az alapos, szappanos kézmosas.

3.0voda helyiségeinek haszndlata

- Minden csoport csak a sajat 61t6z6jét, mosdojat hasznalhatja, majd a sajat csoport
szobajaban tevékenykedik.

a.) Mosdohaszndlat:

- Minden étkezést alapos kézmosas el6z meg. A mosddhelyiségek fertdtlenité hatdsu
folyékonyszappan adagolokkal, egyszerhasznalatos papirtdrlokkel és ezekhez tartozo szemét
tarolokkal vannak felszerelve. A biologia sziikségletek kielégitése a gyermek igénye szerint

torténik, dajka feliigyelete mellett.

- Szappanos helyes kézmosas (a nap folyaman tobb alkalommal) nagyobbak onalldan,

kisebbek felnott segitséggel--- papirkéztorld hasznalat.

- Az 6vodapedagdgus feladata a helyes kézmosas technikajanak elsajatittatasa.

Egyszerre csak 4-5 gyermek tartdzkodhat a mosddban.

- A fogmosas higiéniajara fokozott figyelmet forditunk. (fogkefék sziikség szerinti cseréje
sziloi segitséggel) A legkisebbek még nem mosnak fogat, a déli étkezés utan szdjoblitést

végeznek.



b.) Etkezéssel kapcsolatos szabdlyok:

- A gyermekek a naposi teenddiket nem lathatjak el: (asztalterités, evOeszkozok kiosztasa,
viztoltés)

- Az ¢étkezés soran lehetdség szerint tavolsagtartasra kell torekedni. Az étkezés

lebonyolitasat a felnbttek végzik, a fent emlitett eldirasok betartasaval (gumikesztyl , maszk).

A folyamatos tizoraizas folyaman egyszerre 4 gyermek tartozkodhat egy asztalnal.
- Az ételt, a dajkék osztjak ki a gyermekek szdmara.

- Az étkezési id6 alatt ki kell hasznalni minden asztalt, (ebédld) ezzel biztositva a gyermekek
kozotti megfeleld tavolsagtartast. Két csoport fent az emeleten sajat csoportszobajaban
ebédel, két csoport haromnegyed ora eltolodassal az ebédldben. A folyamatos tizorai, az

uzsonna sajat csoportban torténik dajka, 6vond feliigyeletével.

- A délelétti tevékenységek utan a csoportok 15 perces iddeltolodéssal indulnak napirend

szerint az 6voda udvarara levegdzni.
- A kézfertbtlenités lehetdsége a csoportszobdban is rendelkezésre all.

- Otthon kimosott pliiss allat alvoka céljabol behozhaté az 6vodéba, egyéb jaték nem

hozhato be.

- Az alvési, pihenési 1d6 alatt a fektetdk kozott a lehetdség szerinti legnagyobb tavolsagot

kell megtartani.

- Sziikséges a gyermekek szdmdra biztositani a frisslevegdt folyamatos szellztetéssel,

legalabb napi 4 alkalommal kb. 2 6ranként mintegy 5-10 perc id6 tartamig.

4.4z ovoda dolgozoira vonatkozo megelozo intézkedések:

- Fokozott figyelmet kell arra forditani, hogy az intézményben kizardlag, teljesen egészséges

gyermekek, 6vodai dolgozok tartdozkodjanak.

- Lehetdség szerint torekedni kell a szajat és orrot eltakard maszk viselésére, mivel a masfél méter

tavolsag tartasa nem kivitelezhetd.

- A jelenleg érvényben 1évd szabalyozasokrol a gyermekek téjékoztatasa az 6vodapedagdgus

fontos feladata, amiket folyamatosan gyakoroltatni kell a gyermekekkel, kiilondsen nagy



figyelmet forditva a kézmosas, a kohogés a papir zsebkendd hasznalat (' hasznalat utan
kidobando) helyes technikajara.

- A lehetd legnagyobb mértékben keriilni kell a csoportok jatékainak, eszkozeinek egymas
kozotti atadasat, cseréjét.
- Az 6vodaban sziikséges az intézmény targyi feltételeinek (irodai eszkdzok, tollak, butorok,

konyhai eszk6zok) folyamatos tisztan tartasa.
- Védokesztyiik haszndlata egyarant javasolt. (takaritas, étkeztetés)
- Az 6vodaban allando 4 csoport tevékenykedik allando pedagogusokkal, sajat dajkaval.

- A reggeli, valamint a délutani iigyeleti rendszer miikodtetésére lehetdség van, a higiéniai

szabalyok eldirasok betartasaval.

- 7.00-t6l 6vond foglalkozik a gyermekekkel, 7.30-kor minden csoport a sajat 6vondjével a
sajat csoportszobdjaba vonul. A csoportok nem keverednek.

- Délutan az uzsonna utan % 4-t6l j6 1d6 esetén a gyerekek 5-10 perces cstUsztatassal az
udvaron varjdk sziileiket. A sziildk nem jonnek be az 6voda teriiletére a gyermeket
ovodai dolgozo kiséri a sziil6hoz.

- A gyogypedagogus kiilon helyiségben kis csoportokban meghatdrozott id6ben
foglalkozik a sajatos nevelési igényii, valamint a BTM-es gyermekekkel.

- Iskolael6keészités céljabol, valamint 6vodas foci alkalmaval kisebb csoportok alakulnak.

- A sziilokkel vald személyes kapcsolattartdsra csak kizarolag indokolt esetben, a fent
emlitettek betartasa mellett van modunk lehetdséget biztositani. (pl. fogadodra-maszk
viselése)

- Technikai vagy egyéb célbol belépdnek személynek kotelezd a maszk viselése.

5.4 jarvany megeldzését célzo intézkedések, illetve a tiinetek fellépésekor betartando

szabdlyok:

- Az 6vodaban kizardlag, teljesen egészséges gyermekek, felnéttek tartozkodhatnak.
- Ha a betegség tiineteit észleljiik (pl. kohogés, 14z, natha, torokfajas, szag- €s/vagy izérzék

elvesztése), azonnal értesitjiik a sziildt, aki gyermekekét koteles orvoshoz vinni, vagy az



orvost tajékoztatni. A betegség tiinetei a gyermekeknél enyhébb formaban jelentkezhetnek,
mint a felndtteknél.

a.)Az ovodaban kiovetendd intézkedések az ovodaban észlelt tiinetek megjelenése esetén:
- A gyermek haladéktalan elkiilonitése.

- A sziil6 telefonon valod értesitése, akinek a figyelmét fel kell hivni arra, hogy feltétleniil
keressék meg telefonon a gyermek haziorvosat és azt kdvetden az orvos utasitdsai alapjan

jarjanak el.

- Az 6voda orvosanak értesitése.

- Az intézmény vezetdségének értesitése.

- A beteg gyermek feliigyeletét ellatd személynek kesztyli és maszk hasznalata kotelezo.

- A csoportszoba és hozzad tartozd helyiségek (61t6z6, mosdo) teljes berendezésének

fert6tlenitése és annak alapos szellGztetése

- A tiineteket mutatd gyermek kornyezetében levd tobbi gyermek, illetve 6vodai dolgozo

gyakori szappanos kézmosasat, kézferttlenitését biztositani kell.
b.) Hidanyzas és az ovodaba valo visszatérés szabdlyai:
- A gyermek 6vodabdl valo tavollétét, hidnyzasat minden esetben igazolni kell.

Betegség, virus fertézés esetén, a hazi/ gyermekorvos utasitasainak szigoru betartasa utan,

kizarolag az altala kiallitott igazolassal térhet vissza az dvodaba.

C.) Teenddk az 6vodai dolgozok érintettsége esetén

- Elkiilonités.

- Haziorvos haladé¢ktalan telefonon vald értesitése.

- Az intézmény vezetdségének értesitése.

- A tiineteket mutaté személyi kornyezetének fertétlenitése alapos szelloztetése.
- A vele kapcsolatot tartdé személynek kesztyli €s arcmaszk hasznalata kotelezo.

- A haziorvos utasitasainak szigoru betartésa.



- Az 6vodai dolgoz6 a betegség utan kizardlag orvosi igazolassal térhet vissza az dvodaba.

A Covid-19 virus megjelenése, illetve gyantija esetén évodank szamara az intézmény altal

kiadott intézkedési terv az irdnyado.

6. Higiéniai intézkedések, takaritdsi, -és fertotlenitési terv

Az intézmény egész terliletére vonatkozo intézkedések betartasa €és betartatdsa az oOvoda

minden dolgozojanak kdételessége.

- A mindennapi hasznalat sordn érintett feliiletek (ajtokilincs, asztallap, padlok, szekrények,
iivegfeliiletek) a higiéniai tervben eldirt médon és eldirt szerekkel naponta tobbszor keriilnek

fert6tlenitésre.

- A csoportszobdk naponta minimum 4 alkalommal, 5-10 perces idétartamig torténd

atszellOztetése, de ajanlott akar 1-2 oranként.

- Az agynemiik mosasa sziikség szerint, de legfeljebb két hetente torténik, mosdgépben 60 C
fokon

- A padlok, asztalok, székek nedves takaritasa naponta tobbszor, mig a tovabbi berendezési
targyak, mint polcok, szekrények stb. takaritdsa naponta torténik. A jatszoszényegek naponta

porszivozasra és havonta nedvestisztitasra keriilnek.

- A jatékeszkozok fertOtlenitése (attorlése) takaritdsa mindennapos.

- A mosdohelyiségek felmosasra naponta tobbszor és sziikség esetén torténik.
- A konyhapadlo és a munkalapok nedves takaritas, ferttlenitése napi szinti.

- Az élelmiszerekkel kdzvetleniil érintkez6 munkafeliiletek specialis feliiletfertdtlenité szerrel

keriilnek minden munkanap végén tisztitasra.

- A kiilonboz6 helyiségekben hasznalatos textiliak (konyharuha, felmosoéfej) legalabb 60 C

fokon vald mosasa és szaritogépben szaritasa.

- Kizarolag hatosagilag bevizsgalt virucid alapi hatasos fertOtlenitd és tisztitoszerek

hasznalata megengedett A mellékletiik tartalmazza a konkrét takaritasi tervet.



6.1. A személyi higiéniaval kapcsolatos intézkedések

- Minden olyan személyre, akik hosszabb ideig tartozkodnak az intézmény teriiletén kotelezd
érvényl a folyékony szappannal, 20-30 mp-ig tarto alapos kézmosas, illetve a kézfertétlenités,

majd papirkéztorlé hasznalata.
- Az arc kezekkel torténd érintkezése keriilendo.

- Kohogés, tiisszentés zsebkenddbe vagy konyokhajlatba, a hasznalt papirzsebkendé kidobasa

zart taroloba torténjen.

- A gyermek sziikség szerinti atdltoztetése gumikesztyliben zajlik, az érintett ruhadarabok

tarolasa és a sziilonek torténd atadasa is nejlonzsakban torténik.

- A konyhaban dolgozé dajka fokozottan figyeljen a kézfertStlenité haszndlatira

gumikesztyli, maszk viselésére!



2. szamu melléklet

Vallasos munkacsoport éves tervezete ( 2020/2021-es nevelési évre)

Az elkovetkezd tanévben is négy alkalommal iiliink 0ssze megbeszélni az aktualis teenddket,
feladatokat: 2020.szeptember 8.

2020. november 17.

2021. februar 16.

2021. aprilis 10.
Az elmult tanévben sok feladatunk volt, melyre sikeriilt a munkacsoport aktivitasanak
koszonhetden, gordiilékenyen felkésziilni. Hidnyossagainkat szdmba vettiik, és az elkdvetkezd
tanévben igyeksziink ezeket megoldani, felszamolni.

Feladataink a kovetkezok lesznek:

1. A ,,csendes percek” tartalmanak szinesitése ajanlott szakirodalommal, kis torténetekkel.
Fokozottan figyeliink arra, hogy a gyerekek figyelmét a pozitiv emberi értékek felé forditsuk
fgy timogatva a ,,hitre nevelés” iitemterveiben javasolt témakoroket.

A decemberig elkésziilt ajanlott tematikat hasznalva, tapasztalatok, kérdések, javaslatok
segitségével, és felhasznaldsaval a munkacsoport elkésziti a- januartol a Husvéti tinnepkorrel
bezarodlag-, a csendes percek ajanlott tartalmat.

2. A fénymasolt ovodai dalok gylijteményének rendszerezése, elrendezése, valamint az
iinnepekhez kapcsolhatd versek, torténetek kivalogatasa, beflizése.

3. Az aktualis teend6k megbeszélése, rendezvények lebonyolitasanak segitése.

Pl. 6vodas misék, Szentek tinnepei, Adventi id6, Hasvéti késziilddés, Plinkosd stb.



A munkacsoport értekezleteinek részletes terve:

1. értekezlet

A ,, Csendes percek” kidolgozott, ajanlott tematikdjanak
bemutatasa,

o A feladatok kiosztasa, megbeszélése. - torténetek dsszegytijtése,
e Begépelése. A kész anyag fénymasolasa.

o Az igeliturgia, és mise dalok megbeszélése.

e Magyarok Nagyasszonya iinnep- Kirdndulas Vodicara,

e Terményaldd mise megszervezése- Palanta csoport

e Szent Marton ilinnepe- Miusor megszerkesztése, szereplok,

Otletborze.

2. értekezlet

e ,Csendes percek” tapasztalatainak megbeszélése. Kell-e
valtoztatni?

o torténetek begylijtése, rendszerezése hol tart? Hol kell segiteni?

e decemberi mise ( December 6.)énekeinek 0sszegytijtése,
kiosztasa.

e Szent Erzsébet iinnepe. Kinek mi a feladata- miisor, Erzsébet
kenyér

o clkészitése, siitése, megaldasa.

e Adventi késziil6dés



3. értekezlet

4. értekezlet

e Szallast keres a Szent csalad

e Szent Miklos iinnepe- Mit készitiink a gyerekeknek, az
iskolasoknak?

e Karacsonyi koncert miisoranak megbeszélése- idOpont
egyeztetés!

e Januarban — Haromkiraly- jaras- Vizkereszt

e februdri mise énekek megbeszélése

A janudr- februar-marciusi ,,csendes percek” megbeszélése.
Hamvaz6 szerda- februar 17.-

mise énekek megbeszélése

Véndor Biblia megbeszélése- Idézetek, kis elmélkedéssel.
Hamvazo szerdatol Husvétig jarna korbe.

Husvéti eldkésziiletek a Nagybojti iddszakban. Lelki felkésziilés

Viragvasarnap.

Nagycsoportosok és sziileik keresztutja.

e Az aprilis- majusi ,,csendes percek” attekintése, kiegészitése,
korrekcidja.

e Majus 2. Anyak napi gitaros szentmise

e szent mis énekek megbeszélése

e C(salados kirandulas — Mariagytd, vagy Szeged

e Piink6sddl6- népi hagyomanyok-

e Junius 6. Szentmise- Nagyok bucstzasaval.



2. szimi melléklet

Nagyasszonyunk Katolikus Ovoda

Ellendrzési terv

Készitette a KPSZTI segédanyag alapjin: ) -
kx.huku'i%.\bn#,\
ph: Intézményegység vezetd

2020. 09.01.



A pedagogia munkak iitemezése . ellenorzése:

Az ellenbrzés célja:

Ev eleji nevelGtestiileti értekezlet megtartasa, munkaterv elfogadtatasa.
A csoportok beinditasanak, a sziil6i értekezlet el6készitése.
A befogadas folyamata

Az ellen6rzés ideje.modszere:

csoportlatogatas Paldnta szeptember 25. de.

Az ellen6rzést végzi :6vodavezetd

Taniigy igazgatasi munkak, munkaiigyi feladatok iitemezése . ellenorzése:

Az ellenbrzés célja:

Az el6z6 nev. év felv-i, és mul-si naploinak ell-se, lezarasa. (augusztus 31.)

Az 11j nev.év csoportnaploinak megnyitasa,valtozdsok megbeszélése

Az 0j nev. év felv-i és mul-si naploinak ell-se, és megnyitasa( szeptember 1.)
Szeptemberi 1étszam ellendrzése.

Az 6vodakételesek szambavételének ell-se.

Az adatvaltozasok ell-se.

Munkakori leirasok attekintése munkavédelemmel, kapcsolatos feladatok ell.
Ho végi jelentések ellendrzése(jelenléti iv)leadasa.

KPSZTI tovabbképzéseire jelentkezés (szept.25-ig)

KIR adatok ellendrzése

Az ellendrzes ideje,mddszere: adminisztracids munkak ellendrzése ( szeptember 2.)

informaciogytijtés

Az ellenOrzést végzi:6vodavezetd, adminisztrator

A oazdalkodasi feladatok iitemezése, ellenorzése:

Az 6voda dolgozoinak 2020. szeptember 1-1 atsorolasanak ell. Dolgozok adatainak ell.
Munkak®ori leirasok attekintése

Téritési dijak beszedésének ell.

A szocidlis tiamogatast kérok ell.

Az udvari eszk6zok allapotanak ell.

Az ellendrzés ideje,mddszere:irdsos dokumentumok ellendrzése, bejaras

Az ellenérzést végzi :adminisztrator , 6vodavezetd




2020. oktober

A pedagogia munkak ilitemezése . ellenorzése:

Az ellenbrzés célja:

A gyermekvédelmi munka ell.(kedvezményre jogosito iratok)

A valldsos munkakozdsség munkajanak ellenérzése. Az 6vodai katolikus tinnepek
elokésziiletének ell.(0vodas szent misék, terményaldas)a munkakdzosségek éves tervének ell.
Szokas, szabalyrendszer a korcsoportokban.

Pérhuzamos tevékenységek a csoportban.

Munkaformak, alkalmazott mdodszerek, differencialas.

Tehetség tevékenység mithelyek munkéjanak ellendérzése.(,,Sziporka”-drama, ,,Fiirge ujjak’-
kézmiives

Gyogypedagogussal gyermeklétszam, orak egyeztetése.(SNI,BTM-es gyerekek)

Egyeztetés a Nevelési Szakszolgalattal a gyermekek logopédiai vizsgalataval kapcsolatban.

Az ellendrzés modszere: irdsos dokumentumok ell.(oktober 14.) informaciogyjtés,

csoportlatogatas Csillagfény (oktdber 16.)

Az ellenérzést végzi: dvodavezetd

A taniigy igazgatasi munkak, munkaiigyi feladatok litemezése, ellenorzése:

Az ellen6rzés célja:

Tovabbképzések , helyettesitések megszervezése.

Az oktoberi statisztika elkészitése, ell.

A ho végi jelentések elkészitése, leaddsa ( hidnyzas tulora ell.)
Az adatvaltozasok ell.

Munkakori leirasok valtozasainak betartasa (dajkak , 6vonok)

Az ellendrzés modszerei: irdsos dokumentécio, megfigyelés

Az ellenérzést végzi: dvodavezetd

A gazdalkodasi feladatok ellenorzése:

A téritési dijak beszedésének ell.

Munka és tlizvédelmi ell.

Az ellendrzést végzi: adminisztrator, 6vodavezeto




2020. november

A pedagogiai munkak, litemezése .ellenorzése:

Az ellenbrzés célja:

A szabadjaték, mint elsddleges tevékenység ell. a csoportok életében. Az ) 6vond kapcsolata
a gyermekekkel.

Az linnepre (Szent Marton nap) késziilédés hogyan jelentkezik a déleldtt folyaman?

A jubileumi megemlékezés elokésziileteinek ellendrzése, megbeszélés a felelosokkel.

Az ellendrzés modszerei: CSoportlatogatas Szivarvany nagycsop. (november 20. de.)

beszélgetés, megfigyelés

Az ellenérzést végzi: dvodavezetd

A taniigy igazgatasi munkak munkaiigyvi feladatok, iitemezése .ellenorzése:

Mulasztasi naplok, csoportnaplok ell. fejlédési naplo elle.
Dajkék munkdjanak ell. (tisztitoszerek takarékos hasznalata
gyermekkel valo kapcsolat, kommunikacio

Az ellendrzés mddszerei: megfigyelés, beszélgetés

Az ellenérzést végzi: dvodavezetd

A gazdalkodasi feladatok, iitemezése .ellenorzése:

A téritési dijak beszedésének ell.
A kedvezményre jogosité dokumentumok ellendrzése

A balesetvédelmi szabalyok betartasanak ell

Az ellenérzés modszere: adminisztracios munkak ell.

Az ellendrzést végzi: adminisztrator, 6vodavezetd



2020. december

A pedagogiai munkak iitemezése.ellenorzése:

Az ellen6rzés célja:

Unnepi elékésziiletek (advent) Nyilt napok eld késziileteinek ell. Karacsonyi miisor
elokésziileteinek ellendrzése.
Az 6vond gyermek, gyermek-gyermek kapcsolata, erkdlcsi tulajdonsagok megjelenése a

jatékban egyéb tevékenységekben . Ovoné-sziilék kapcsolata

Betekintés a nyilt napokra Szivarvany (dec.16.) Palanta (dec.17.)
Csillagfény (dec.18.) Napsugar (dec.15.)--- nyilt napok

Az ellen6rzést végzi: dvodavezetd

A taniigy igazgatasi munkak, munkaiigyi feladatok litemezése, ellenorzése:

Az iskolaérettségi vizsgalatra Nevelési Tanacsadohoz kiildott gyermekek névsoranak, az
ovodapedagdgusi szakveélemény ell.(gyogypedagdgus)

Ho végi jelentések (hianyzasok, talora, szabadsagok) ell.

Adatvaltozasok ell.

Fejlodési naplok ell.

Az ellendrzés mddszere:informacio gylijtés, dokumentum elemzés

Az ellen6rzést végzi: 6vodavezetod

A gsazdalkodasi feladatok , iitemezése, ellenorzése.:

A téritési dijak beszedésének ell.
Koltségvetés tervezése

Ho végi jelentések

Az ellendrzést mddszerei : informaciogyljtés

Az ellendrzést végzi: gazdasagi vezetd, igazgatd,0vodavezetd,adminisztrator




2021.januar

A pedagdgiai munkak iitemezése, ellenorzése:

Az ellenérzés célja:

Az 6vonod kapcesolata a gyer.- kel, beszédkulturaja, kommunikécioja. (anyanyelvi nevelés)
Szervezett nagymozgas tevékenységének megtekintése csoportonként. A gyermekek
viselkedése mozgés fejlettsége. Alkalmazott modszerek.

Egyéni banasmod, differencialas lehetdségeinek alkalmazasa a tevékenységek kozben
alkalmazott munkaformak.

A koz€psd, nagycsoportos ,,mithelyek” tevékenységeinek ell.

Az ellenbrzést végzi: Ovodavezetd

Az ellendrzés modszere: csoportlatogatas hazi bemutatok alkalmaval Csillagfény (jan.14.

Napsugar (15.) Szivarvany (21.) Palanta (22.)

A taniigy igazgatasi munkak, munkaiigyi feladatok iitemezése, ellenorzése:

Az ellenbrzés célja:

Az atsorolasok elkészitésének ell. irasos dokumentumok ell.

Szabadsagok elkészitése valtozasok ellendrzése.

Ho6 végi jelentések ell.(helyettesitések)

adminisztraciés munkak ell.

Adat valtozasok ell.

Konyvvizsgaloi ellendrzés feladatainak attekintése. (mulasztasi naplok, névsorok)
Dajkak munkéjanak ellendrzése.(megteleld idoben az adott helyen teszi a dolgat,
tisztitoszerek haszndlatanak ell. gyerekekkel a szeretetteljes tiirelmes hangnem ell.)
HCCP program betartasanak ell.

Az ellendrzés mbdszere: megfigyelések, informaciogyljtés

Az ellen6rzést végzi: dvodavezetod

A gazdalkodasi feladatok iitemezése, ellenorzése:

Az ellenbrzés célja:

A takarékossag ell.
Gyermekvédelmi feladatok ell. gyermekvédelmi feladatok ell.

Az ellendrzés modszere:informéciogyljtés

Az ellenérzést végzi: dvodavezetd




2021 .februar

A pedagogiai feladatok iitemezése, ellenorzése:

Az ellenbrzés célja:

Csoportnaplok ellendrzése.
Farsang el6késziileteinek ell.
A délutani szokas szabalyrendszer.
,, Mese-tura” elokésziileteinek ellendrzése.

Az ellendrzés modszere: beszélgetés , megfigyelés, csoportlatogatas, Napsugar februar

12.du. dokumentum elemzés

Az ellen6rzést végzi: dvodavezetd

A taniigy igazgatasi munkak munkaiigyi feladatok.iitemezése, ellenorzése:

Az ellen6rzés célja:

Iskolavalasztas segitése a sziildi értekezlet ell. és a tajékoztatasok ell.
Ho végi jelentések ell.
Adatvaltozasok ell.

Iskolaérettségi vizsgalatok kérésének elle.

Az ellenérzés modszere: irasos dokumentumok ell.

Az ellendrzést végzi: 6vodavezetd

A oazdalkodasi feladatok iitemezése, ellenorzése:

Fogyodeszkoz beszerzés ell.

Az ellenbrzés mdodszere:

Az ellendrzést végzi: 6vodavezetd, gazdasagi vezetd




2021.marcius

A pedagogiai munka, iitemezése, ellenorzése:

Az ellenbrzés célja:

Nagybdjti elokésziiletek ell.

Az iskolai el0készités ell. a nagy csoportban

Szavaloverseny a nagycsoportban--- gyermekek kifejezokészsége, kiallasa
Viselkedés kulttra, anyanyelvi nevelés .

Marcius 15-1 megemlékezésre késziilddés , falinjsagok, dekoracio ell.

Az étkezés, tisztalkodas, 6ltozkodés onnallosagi szinjiik ell.

Apék napi linnepség elokésziileteinek ell

Mese-tara elokésziileteinek ellendrzése

Az ellendrzés modszere: , interjl, csoportlatogatds a Szivavany csop.(mércius 10.) de

Az ellendrzést végzi ovodavezetd:

A taniigy igazgatasi munkak, munkaiigyi feladatok ilitemezése, ellenorzése:

Az ellenérzés célja

Iskolaérettségi szakvélemények ell. alairasa.
A mulasztasi €s felvételi naplok ell.

Ho végi jelentések ell, leadasa.
Adatvaltozasok ell.

Tovéabbképzési terv attekintése ell.

Az ellendrzés modszere: adminisztracio ellendrzése

Az ellendrzést végzi: 6vodavezetod

A gazdalkodasi feladatok litemezése, ellenorzése:

A téritési dijak beszedésének ell.

Az ellenérzést végzi: adminisztrator




2021. aprilis

A pedagéogiai munka iitemezése, ellenorzése:

Az ellenbrzés célja:

Csoportlatogatasok nyilt egészség napok keretében (21.-23.)

A gyermekek munkatevékenysége, mit végeznek milyen szinten milyen kedvvel?

A gyermekek ismeret szerzési tevékenysége tanuldsszervezési eljarasok, célok, feladatok
megvalosulasa. Erdeklédése felkeltése, fenntartésa, aktivitasuk a tevékenységekben.

Az 6vondk és dajkak dsszehangolt munkajanak ell.

Az ellendrzés mddszere: csoportlatogatas

Az ellen6rzést végzi: dvodavezetd

A taniigy igazgatasi munkak, munkaiigyi feladatok iitemezése.ellenorzése:

Az ellen6rzés célja:

Az 6vodai felvétel elokésziileteinek ell.

Ho végi jelentések, jelléti iv leadésa.

Meghivok, ajandékok kikiildése, szervezési munkak, kiosztott feladatok ellendrzése.
Adatvaltozasok ell.

Az ellen6rzés modszere: adminisztracio ell.

Az ellenérzést végzi: dvodavezetd

A gazdalkodasi feladatok iitemezése.ellenorzése:

Téritési dijak beszedésének ell.

Az ellenbrzést végzi: adminisztrator




2021. majus

A pedagodgiai munka iitemezése.ellenorzése:

Az ellenbrzés célja:

Gyermeknap programjanak megszervezése, ellendrzése.
Csaladi sport délutan elokészitése ell.

Anydk napi linnepség elékésziileteinek ell.

Evzarok elokésziileteinek ell.

Az ellenérzés mddszere: csoportlatogatas Szivarvany (jun.2.) Csillagfény (junius 4.)

Napsugar (junius 1.) Palanta (junius 3.)

Az ellenbrzést végzi : dvodavezetd

A taniigy igazgatasi munkak . munkaiigyvi feladatok iitemezése, ellenorzése:

Mulasztasi felvételi naplok ell.
Ho végi jelentések.
Adatvaltozasok ell.

Az ellen6rzés modszere: adminisztraciod

Az ellenérzést végzi : Ovodavezetd

A oazdalkodasi feladatok iitemezése, ellenorzése:

Téritési dijak beszedésének ell.
Eszkozpotlas eldkészitése.

Az ellendrzést végzi: gazdasagi vezetd, 6vodavezetd




2021. junius

A pedagdgiai munkak iitemezése, ellenorzése:

Az ellenbrzés célja:

A Az 6vondk pedagdgiai munkdjanak értékelésének , beszdmolok ell.
A nyari élet tervének, megvalosulasanak ellendrzése.

A vallasos munkak6zosség irdsos értékelésének ell.

A nyari ¢élethez a csoportok megszervezésének ell.

Az ellenOrzés mddszere: beszamoltatds szoban, irasban

Az ellen6rzést végzi: dvodavezetd

A taniigy igazgatasi munkak, munkaiigyi feladatok, iitemezése, ellenorzése:

Az ellenbrzés célja:

A gyermekfelvétellel kapcsolatos feladatok ell.
Biztonsagtechnikai bejaras. Dokumentumok ell.

A szabadséagolasi terv ell. A szabadsagok kiadasanak ell.
A ho végi jelentések.

Az adatvaltozasok ell.

Az ellendrzés mbdszere: irdsos informaciogytijtés

Az ellendrzést végzi:adminisztrator, 6vodavezetd

A oazdalkodasi feladatok iitemezése.ellenorzése:

A téritési dijak beszedésének ell.
A kovetkezd nevelési év eszkoz igényének felmérése, jelenlegi eszkoztar ell.

Leltar készités.

Az ellendrzés modszere: adminisztracios munkak ell.

Az ellendrzést végzi: adminisztrator, Ovodavezeto




2021.jalius

A pedagogiai feladatok iitemezése, ellenorzése:

Az ellenbrzés célja:

A nyari élet, a gyermekek udvari tevékenységeinek, balesetvédelmi szabalyok betartasanak,
ell.

Az ellendrzés modszerei: latogatds az udvaron

Az ellendrzést végzi: dvodavezetd, illetve az Ot helyettesitd 6vond

A taniigy igazgatasi munkak, munkaiigyvi feladatok iitemezése, ellenorzése:

Az ellenbrzés célja:

Az 1j gyermek csoport névsorok ell.

Gyermekvédelmi beszamolok ell.

A szabadséagok kiadasanak ell.

A ho végi jelentések, leadésa.

Az 6vodai dolgozok munkarendjének elkészitése, ennek ell.

Munkaterv elkészités

Az ellen6rzés modszerei: adminisztracio ell.

Az ellendrzést végzi : igazgatd, igazgatdhelyettes ,0vodavezetd

A oazdalkodasi feladatok iitemezése, ellenorzése:

Az ellenbrzés célja:

A téritési dijak, kedvezmények beszedésének ell.
HACCP megvalosulasanak ell.

A nevelési év eszkozigényeinek felmérése.

Az ellenbrzést végzi dvodavezeto




2021. augusztus

A pedagdgiai munkak iitemezése.ellenorzése:

Az ellenbrzés célja:

A nyari nagytakaritas menetének ell.
Karbantartasi munkak ell.

Az ellendrzés modszerei : megfigyelés szervezés, latogatds, megbeszélés

Az ellenbrzést végzi dvodavezetd:

A taniigy igazgatasi munkak, munkaiigyi feladatok iitemezése, ellenorzése:.

A ho végi jelentések, leadésa.

Egészségiigyi kiskonyvek ell.

Az ellenérzést végzi: dvodavezetd

A oazdalkodasi feladatok iitemezése, ellenorzése:

A nyari nagytakaritas menetének ell.

Karbantartasi munkak ell.

Tisztitd szerek felhasznalasanak ell.

Az ellendrzés mddszerei: megfigyelés, szervezés

Az ellenérzést végzi 6vodavezetd







3. szamu melléklet

A gyermekek fejlodési dokumentacidjanak folyamatszabalyozasa

Befogadasi év

Hatarido A folyamat 1épései Felelos Erintettek Modszer/ Eszkoz Dokumentum neve
Augusztus, Csaladlatogatas Ovondk ovono, sziilo, megfigyelés, megfigyelési esetleiras
szeptember gyermek beszélgetés

30.
Augusztus, Anamnézis- Ovondk 6vono, szildé kérdoiv, beszélgetés anamnézis lap
szeptember szokasmegismerés
30.
Anamnézis-tajékozodo,

Oktober 31. problémafeltard Ovéndk 6vono, sziild kérdobiv, beszélgetés anamnézis lap
Januar 31. Allapotfelmérés Ovéndk 6vond, gyermek megfigyelés, mérés egyéni fejlettségmérd lap
Januar 31. Egyéni fejlesztési terv Ovondk 6vond, gyermek mérés, értékelés egyéni fejlesztési terv

készitése
Az egyéni fejlesztési terv
Marcius 31. | feliilvizsgalata, modositasa, Ovonék ovonod, gyermek megfigyelés, mérés, egyéni fejlesztési terv
kiegészitése értékelés
Tajékoztatd a gyermek
Junius 15. fejlodési litemérdl - Ovonok ovond, sziild szoveges értékelés

szoveges




Kiscsoport

Hatarido A folyamat 1épései Felelos Erintettek Modszer/ Eszkoz Dokumentum neve
Allapotfelmérés, egyéni fejlettségmérd
Oktober 31. egyéni fejlesztési terv Ovondk 6vono, gyermek megfigyelés, mérés, | lap, egyéni fejlesztési
készitése értekelés terv
Az allapotfelmérd és
az egyéni fejlesztési
Januar 31. terv feliilvizsgalata, Ovondk 6vono, gyermek megfigyelés, mérés, | egyéni fejlettségmérd
modositasa, értekelés lap, egyéni fejlesztési
kiegészitése terv
Marcius 31. Az egyéni fejlesztési Ovondk 6vond, gyermek megfigyelés, mérés, | egyéni fejlesztési terv
terv feliilvizsgalata, értékelés
modositasa,
kiegészitése
Junius 15. T4jékoztato a Ovondk 6vond, sziilé szOveges értékelés
gyermek fejlodési

iitemérdl - szoveges




Ko6zépso csoport

Hatarido

A folyamat lépései

Felelos

Erintettek

Moédszer/ Eszkoz

Dokumentum neve

Oktober 31.

Allapotfelmérés,
egyéni fejlesztési terv
készitése

Ovondk

ovono, gyermek

megfigyelés, mérés,
értékelés

egyéni fejlettségmérd
lap, egyéni fejlesztési
terv

Januar 31.

Az éllapotfelméro ¢€s

az egyéni fejlesztési

terv fellilvizsgalata,
modositasa,
kiegészitése

Ovonok

6vond, gyermek

megfigyelés, mérés,
értékelés

egyéni fejlettségmérd
lap, egyéni fejlesztési
terv

Moarcius 31.

Az egyéni fejlesztési
terv feliilvizsgalata,
modositasa,
kiegészitése

Ovondk

ovono, gyermek

megfigyelés, mérés,
értekelés

egyéni fejlesztési
terv

Aprilis

Sziikség esetén
kapcsolatfelvétel a
Nevelési
Tanacsadoval,
Tanulési Képességet
Vizsgalo
Bizottsaggal,
szakemberekkel

Ovonok,
fejlesztépedagogus,
vezetd 6vond

6vond, gyermek,
sziilo, fejlesztd
pedagbgus, vezetd
ovono, szakemberek

beszélgetés, vizsgalat

Junius 15.

Tajékoztato a
gyermek fejlodési
iitemérodl - szoveges

Ovondk

ovono, sziild

szOoveges értékelés




Nagycsoport

Hatarido

A folyamat 1épései

Felelos

Erintettek

Modszer/ Eszkoz

Dokumentum neve

Szeptember - Oktober

Sziikség esetén
kapcsolatfelvétel a
Nevelési
Tanacsadoval,
Tanulasi Képességet
Vizsgalo
Bizottsaggal,
szakemberekkel

Ovonok,
fejlesztopedagogus,
vezetd 6vonod

ovono, gyermek,
szilo, fejlesztd
pedagbgus, vezetd
ovond, szakemberek

beszélgetés, vizsgalat

Oktober 31.

Allapotfelmérés,
egyéni fejlesztési terv
készitése

Ovondk

ovono, gyermek

megfigyelés, mérés,
értekelés

egyéni fejlettségmérd
lap, egyéni fejlesztési
terv

Januar 31.

Az éllapotfelméro és

az egyéni fejlesztési

terv feliilvizsgalata,
modositasa,
kiegészitése

Ovonok

ovono, gyermek

megfigyelés, mérés,
értékelés

egyéni fejlettségmérd
lap, egyéni fejlesztési
terv

Marcius 31.

Az egyéni fejlesztési
terv feliilvizsgalata,
modositasa,
kiegészitése

Ovondk

ovond, gyermek

megfigyelés, mérés,
értekelés

egyéni fejlesztési terv

Marcius

Ovodai
Szakvélemény
elkészitése

Vezeto 6vonod

ovono, sziilo, vezeto
ovono

szakvélemény

Junius 15.

Tajékoztatd a
gyermek fejlodési
iitemérdl — szoveges,
a tanitondnek is el
kell juttatni

Ovondk

ovono, sziilo, tanitdonod

szoveges értékelés







